
 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
 
 

     1. ชื่อโครงการ  :  จ้างท าความสะอาดอาคารภายในสถาบันราชประชาสมาสัย จ านวน 11 อาคาร 
                           ระยะเวลา 2 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  2559 ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน  2559) 
 หน่วยงานเจ้าของโครงการ  :  สถาบันราชประชาสมาสัย กรมควบคุมโรค    
     2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร : 456,976.-บาท (สี่แสนห้าหมื่นหกพันเก้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน) 
     3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  :   29  กันยายน  2559     
         เป็นเงิน 456,976.- บาท (สี่แสนห้าหมื่นหกพันเก้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน) ราคา/หน่วย (ถ้ามี) -บาท 
     4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
         4.1 สืบราคาจากการจ้างครั้งหลังสุด ภายใน 2 ปีงบประมาณ  ตามสัญญาจ้างเลขที่ 10/2559  
               ลงวนัที ่ 1  กุมภาพันธ์  2559 
     5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 
         5.1  นางสาวลัดดาวัลย์  ศีลศรัทธา     ประธานกรรมการ  
         5.2  นางกันยารัตน์  ภักดีบุตร     กรรมการ  
         5.3  นางสาวพัทธ์ธีรา  ยอดระบ า     กรรมการ  
          

 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ 
            แหล่งทีม่าของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ได้มาจากราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของทางราชการหรือได้มา
จากการ สืบราคาหรืออ่ืน ๆ 

 
 
 
 

 

 

 

 

 



                             รายละเอียดการจ้างท าความสะอาดอาคาร 
--------------------------------- 

1. รายการบริเวณพื้นที่ท าความสะอาด/หน่วยงาน 
    1.1 อาคารพักผู้ปุวยชราหญิง อายุรกรรม ๕ ชั้น บน,ล่าง พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางวา  พนักงาน ๑ คน 
    1.2 อาคารศัลยกรรมและเอ็กซเรย์ พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พ้ืนที่ ๑,๖๖๑ ตารางวา พนักงาน ๓ คน 
    1.3 อาคารฟ้ืนฟู ๕ ชั้น พ้ืนที่ชั้น ๑-๕  พ้ืนที่ ๖,๖๘๔.๑๕ ตารางวา พนักงาน ๘ คน 
    1.4 อาคารเฉลิมพระเกียรติชั้นที่ ๑ และชั้นที่ ๒ และ ห้องน้ ารวมด้านหลัง OPD นอก พ้ืนที่ ๑,๘๖๕ 
          ตารางวา พนักงาน ๓ คน 
    1.๕ อาคารพักผู้ปุวยชราชายชั้นบน พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางวา พนักงาน ๑ คน 
    1.6 อาคารตึกอ านวยการ๒ ชั้น ๑-๓ พ้ืนที่ ๒,๐๐๐ตารางวา  พนักงาน ๓ คน 
    1.7 อาคาร IPD Leprosy, ฉุกเฉิน,กายภาพ,Foot care,กายอุปกรณ์ และทางเดินเชื่อมระหว่างตึก 
          พนักงาน 4 คน 
    1.8 อาคารสวัสดิการชั้น ๑-๒ พ้ืนที่ ๘๒๘ ตารางวา สโมสรริมน้ าชั้นล่าง ห้องยานพาหนะพนักงาน ๑ คน 
    1.9 อาคารพัสดุและจ่ายกลาง พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พื้นที ่๘๐๕ ตารางวา พนักงาน ๑ คน 
    1.10 หัวหน้าแม่บ้าน ๑ คน 
รวมพนักงาน ๒๖ คน 
 ในกรณีที่จ านวนพ้ืนที่ท าความสะอาดลดลงในช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง  สถาบันราชประชาสมาสัย  ขอ
สงวนสิทธิ์ในการย้ายพนักงานท าความสะอาดไปปฏิบัติงานในพ้ืนที่ที่มีความจ าเป็นต้องท าความสะอาด  ตาม
ความเหมาะสม 
๒. คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด 
    2.๑ มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง ๑๘ ปีบริบูรณ์ – ๕๕ ปี 
    2.๒ จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ 
    2.๓ ผู้ประสานงาน (หัวหน้าแม่บ้าน) ต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี และมีอายุไม่ 
          ต่ ากว่า ๓๐ ปี บริบูรณ ์
    2.๔ มีมารยาทเรียบร้อย มีความสุภาพดี มีสัมมาคารวะ มีความขยันอดทน และมีความซื่อสัตย์ในหน้าที่ไม่ 
          ก้าวก่ายหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
    2.5 ต้องผ่านการอบรมหลักสูตรพนักงานท าความสะอาด 
    2.6 ต้องเป็นบุคคลที่แพทย์แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงไม่เป็นโรคร้ายแรงและเป็น 
          ที่รังเกียจของสังคม (ต้องมีใบรับรองแพทย์มาแสดงต่อคณะกรรมการตรวจรับ) 
    2.7 ไม่ละท้ิงหน้าที่หรือทอดทิ้งหน้าที่โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และมีน้ าใจในการท างาน 
    2.8 ไม่เสพสารเสพติดทุกชนิด ตลอดทั้งบุหรี่ สุรา และของมึนเมา 
    2.9 ไม่เคยกระท าผิดอาญา จนได้รับโทษจ าคุกหรือโทษที่หนักกว่าจ าคุก โดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
          หรือให้รับโทษที่หนักกว่าจ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิด 
          ลหุโทษ 
๓ ก าหนดวันปฏิบัติงานและเวลาท างาน  
             จันทร์-ศุกร์ เวลา ๐๖.๐๐ น. –๑๖.๐๐ น. วันเสาร์-อาทิตย ์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ เวลา ๐๗.๐๐ น.  
– ๑๖.๐๐ น. ส าหรับการปฏิบัติงานเป็นไปตามรายละเอียดเวลาปฏิบัติงานในแต่ละอาคาร 
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๔. รายละเอียดการท าความสะอาด 
    4.1 พ้ืนกระเบื้องยาง พ้ืนหินขัด 

4.1.๑ ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุุนที่วางตามชั้นอาคารทางเดินเท้า ทางเดิน บันได 
4.1.๒ ใช้น้ ายาล้างแต่ละประเภทโดยเฉพาะน้ ายาฆ่าเชื้อโรคแล้วใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วต่ า 
4.1.๓ ม๊อบน้ าให้สะอาด ๓ ครั้ง/วัน 
4.1.๔ ใช้เครื่องขัดพ้ืนและขัดมัน เก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง  

 4.1.๕  ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า ๒ ครั้ง ต่อเดือน 
    4.2 พ้ืนโมเสด พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 

4.2.๑ ปัดกวาดเช็ดถู ม็อบพื้นด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคโดยเฉพาะหอผู้ปุวย ห้องตรวจโรค หัตถกรรม  
         ห้องอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับผู้ปุวย 
4.2.๒ เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
4.2.๓ เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียงโดยใช้น้ ายาล้าง 
         ทั่วไป 

 4.2.๔  เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
    4.3 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้องกระจก 

4.3.๑ ท าความสะอาดฝุุนที่เกาะอยู่ตามกระจก 
4.3.๒ ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 

 4.3.๓  เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
    4.4 มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 

4.4.๑ ท าความสะอาดฝุุนที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
4.4.๒ ใช้เครื่องดูดฝุุนท าความสะอาดอีกครั้ง 

    4.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
4.5.๑ ปัดฝุุน เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและประติมากรรม ฯลฯ 
4.5.๒ ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
4.5.๓ ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

 4.5.๔ ท าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก  
    4.6 ห้องสุขภัณฑ ์

4.6.1 ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
4.6.2 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา 
4.6.3 ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
4.6.4 ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา 
4.6.5 น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปท้ิงในที่ท่ีก าหนด 
4.6.6 ขัดพ้ืนห้องน้ า…../3 
4.6.6 ขัดพ้ืนห้องน้ าด้วยเครื่องขัดความเร็วต่ าอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง โดยเฉพาะห้องน้ าของผู้ปุวย 
4.6.7 ล้างท าความสะอาดแผ่นยางกันลื่นและผ้าหรือพรมเช็ดเท้าอย่างน้อยสัปดาห์ละ ๒ ครั้ง  
         ทางเดินเท้า 
4.6.8 กวาดฝุุนเก็บขยะ และเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน าไปท้ิงในถังขยะที่ 
          ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ 

๕. รายละเอียด……./3 
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๕. รายละเอียดการก าหนดเวลาท างาน 
    5.1 การท าความสะอาดประจ าวัน ท าความสะอาดทุกวันท าการตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น.  
          ในตอนเช้า ต้องท าความสะอาดห้องน้ าให้เสร็จก่อนเวลา ๐๖.๓๐ น. 

5.1.๑ เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
5.1.๒ ท าความสะอาดพ้ืนโดยกวาดถู ม็อบด้วยน้ ายาและน้ าให้สะอาดตามความเหมาะสมของ 
          หน่วยงาน 
5.1.๓ เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างถังรองรับขยะ 
5.1.๔ ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตาม 
          ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟูา 
5.1.๕ ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟารับแขก 
5.1.๖ ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอยู่เสมอตลอดเวลา ด้วยน้ ายา 
         แต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อ ดูแลใส่กระดาษช าระสบู่เหลว 
         ตามท่ีผู้ว่าจ้างจัดให้ในห้องน้ าไม่ให้ขาด เช็ดรอยคราบสกปรกขอบประตู หน้าต่าง ของห้องน้ า 
         ด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 
5.1.๗ เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดข้ึน-ลง ของส านักงานและอาคารผู้ปุวย 
5.1.๘ ท าความสะอาดพ้ืนห้องน้ า, ห้องผู้ปุวย ที่พักรอตรวจ 
5.1.๙ ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง ทางเดิน ทางเชื่อมระหว่างห้องทั้งด้านหน้าและ 
         ด้านหลัง 
5.1.๑๐ ท าความสะอาดลิฟท์ และบริเวณหน้าห้องลิฟท์ 
5.1.๑๑ รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างมือแตก และสิ่งอ่ืน ๆ 
            ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
5.1.๑๒ ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟูา ปิดเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ และตรวจความเรียบร้อย 
           ก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
5.1.๑๓ ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา และหลังตู้เก็บบอร์ดปิดประกาศ 
5.1.๑๔ ท าความสะอาดฝูาเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
5.1.๑๕ เช็ดฝุุนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงานอาคารผู้ปุวย 
5.1.๑๖ ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
5.1.๑๗ ท าความรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด 
5.1.๑๘ ท าความสะอาดมู่ลี ่ม่านปรับแสงและบานเกร็ดทุกแห่ง 
5.1.๑๙ ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักผู้ปุวยและญาติ 
5.1.๒๐ ดูแลท าความสะอาดระเบียงและดาดฟูา 
5.1.๒๑ ดูแลท าความสะอาดทางเดินระหว่างตึก ให้สะอาด อยู่ตลอดเวลา 
5.1.๒๒ จัดผู้ควบคุม/ตรวจสอบความสะอาดพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลาและให้ 
            ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตามข้อแนะน าของผู้ว่าจ้าง พร้อมทั้งรายงาน 
            การแก้ไขปัญหาให้ผู้ว่าจ้างทราบทุกวัน โดยการตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจความ 
            สะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 

    5.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน ในวันเสาร์-อาทิตย์ เวลา ๐๗.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น. 
5.2.๑ เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้อง 
5.2.๒ เช็ดกระจกทั้งหมดทั้งในอาคารและนอกอาคาร ทั้งภายในและภายนอก 

5.2.๓ ขัดเงาส่วน..../4 
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          5.2.๓ ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
5.2.๔ ดูดฝุุนผ้าม่าน หน้าต่าง ๆ และประตูโดยทั่วไป 
5.2.๕ ท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟทั้งในและนอกอาคาร และอาคารผู้ปุวย 
5.2.๖ ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
5.2.๗ ล้างพื้น เคลือบเงาพ้ืนและขัดเงาพ้ืน ด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ 
         วัสดุพื้น 
5.2.๘ ขัดล้างท าความสะอาดระเบียง เช็ดกระจกอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
5.2.๙ ขัดล้างท าความสะอาดระเบียงรอบ ๆ อาคารดาดฟูา อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
5.2.๑๐ ท าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรม และท าการซักพรมส าหรับพรมท่ีสกปรก 

 5.2.๑๑ ท าความสะอาดใหญ่ทุกอาคาร  
๖. ข้อก าหนดให้ท าความสะอาด 
    6.๑ ทางเชื่อมระหว่างตึก,ห้องโถง ทางเดินรอบ ๆ อาคาร, ห้องน้ าผู้ปุวย และเจ้าหน้าที่พบว่าสกปรกหรือมี 
          รอยเปื้อนพนักงานจะต้องท าความสะอาดขัด,ล้าง ให้สะอาดทันท ี
    6.2. การเช็ดกระจก กระจกประตูเข้า-ออก ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดเช็ดทั้งเช้าและบ่าย  
           หรือบริเวณใกล้ประตู หรือใกล้สัมผัสเช็ดกระจกวันละครั้ง ส าหรับกระจกหน้าต่างหรือกระจกในที่สูง 

       ต้องเช็ดให้เสร็จอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 
6.๓ การเช็ดโคมไฟ หรือพัดลมดูดอากาศ ให้ปัดหยากไย่หรือตัวแมลงที่เกาะทุกอาทิตย์พร้อมกับปัดหยากไย่ 
      ตามเพดานและฝาผนังพร้อมกัน และท าความสะอาดล้างอย่างน้อย ๒เดือนต่อ ๑ ครั้ง 
6.๔ การขัดล้างพื้นกระเบื้องยาง หรือคัมพานา ในแต่ละวันผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดปั่น 
       เงาพ้ืนด้วยเครื่องปั่นเงาและใช้ม๊อบดันฝุุนเก็บฝุุน ในทางจุดที่เปื้อนและเช็ดด้วยม็อบถูพ้ืนและผ้าหรือ 
       ใช้น้ ายาเก็บให้สะอาดเป็นจุด ๆ เมื่อเห็นว่าพ้ืนผิวสกปรกให้ท าความสะอาดทันที โดยการขัดล้างให้ 
       สะอาดและเคลือบด้วยน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 

    6.๕ ห้องน้ า ในวันท างานตามปกติ วันจันทร์-วันศุกร์ ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานขัดอ่างล้างมือด้วยน้ ายาท า 
           ความสะอาด และผงซักฟอก เช็ดกระจกส่องหน้า ขัดล้างโถส้วม เช็ดประต ูเช็ดฝาผนัง ส่วนในวันเสาร์ 
        จะเคลียร์ล้างใหญ่ด้วยน้ ายาล้างคราบตะกอนห้องน้ า 
7. วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ
วัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหิน 
7.๒ เครื่องดูดฝุุนพร้อมอุปกรณ ์ซ่ึงดูดได้ท้ังเปียกและแห้ง 

    7.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับเช็ดกระจกภายใน 
    7.4 บันไดอลูมีเนียม เพ่ือใช้เช็ดกระจกและปัดยากใย้ 
    7.5 เครื่องมืออ่ืน ๆ เช่น ม็อบดันฝุุน ม็อบผ้า (ให้เปลี่ยนผ้า ๒ เดือน/ครั้ง)แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิด 
           ต่าง ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ หมวก ผ้าปิดปาก ผ้ากันเปื้อน 
           ถุงใส่ขยะ 
    7.6 ถุงขยะสีด า ขนาด ๒๒x๓๐ นิ้ว และจะต้องจัดเตรียมให้เพียงพอต่อการใช้งานในแต่ละวัน 
 
 
 

๘. น้ ายาเคม.ี...../5 



                                                               -5- 

๘. น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด  
  ต้องเป็นน้ ายาเคมีคุณภาพดีและไม่เสื่อมคุณภาพต้องเป็นน้ ายาที่ได้รับรองขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย

และมีใบอนุญาตมีวัตถุอันตรายไว้ในครอบครองจากส านักงานอาหารและยาโดยให้น าตัวอย่างน้ ายามาให้ 
คณะกรรมการพิจารณาในวันเปิดซองประกวดหากน้ ายาที่ใช้ท าความสะอาดไม่มีคุณภาพผู้ว่าจ้างสามารถสั่ง
เปลี่ยนได ้โดยให้ผู้รับจ้างจัดหาน้ ายาเคมี ตามรายการดังนี้ 

8.๑ น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว็กซ์ 
8.๒ น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
8.๓ น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
8.๔ น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 

    8.๕ น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
    8.๖ น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ชนิดซูปเปอร์ 
    8.๗ น้ ายาเช็ดกระจก 
    8.๘ น้ ายาฆ่าเชื้อโรคชนิดที่เชื่อถือได้และได้มีตรารับรองคุณภาพท่ีเชื่อถือได้  
    8.๙ น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
    8.๑๐ น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
    8.๑๑ สเปรย์ปรับอากาศ น้ ายาซักพรม 
    8.๑๒ น้ ามันดักฝุุน 
    8.๑๓ ผงซักฟอก 
    8.๑๔ น้ ายาอื่น ๆ เท่าท่ีจ าเป็น 
๙. การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ดังนี้ 
    9.๑ จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด พร้อมแนบรูปถ่าย ๒ ใบ บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา 
          ทะเบียนบ้านส่งให้ผู้ว่าจ้างในเวลาอันควร ก่อนวันที่ให้เริ่มงานท าความสะอาด 
    9.๒ พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดปูายชื่อประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตัวเอง 
          ชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ-นามสกุล ที่อกเสื้อด้านขวาให้เด่นชัด 
    9.๓ พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์ สุจริต และผ่านการ 
          ฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 
    9.๔ ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
          ทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓วันท าการ 
10. ขอบเขตความรับผิดชอบ ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
       10.๑ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อความช ารุดเสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างอันเนื่องมาจากการ 
               กระท าของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
       10.๒ ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหาย (ถ้ามี) ของสถานที่ท าความสะอาดนั้น 
               ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง  
               ซึ่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
       10.๓ จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
                อุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       10.๔ ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่รับจ้างเหมาท าความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทางผู้รับจ้าง 
                จะต้องร่วมรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
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       10.๕ ผู้รับจ้างต้องจัดท ารายการจ่ายค่าจ้างให้กับพนักงานแต่ละคนเมื่อครบรอบการจ่ายค่าจ้างใน 
               แต่ละเดือน 
       10.๖ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎหมายแรงงานโดยเคร่งครัด 
11. เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
       11.๑ ต้องมีชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาด ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบเครื่อง 
              ปูองกันร่างกายของพนักงานท าความสะอาด ได้แก่ ผ้าปิดปาก จมูก-ถุงมือยาง อย่างหนา  
              รองเท้าบู๊ท ผ้ากันเปื้อน 
       11.๒ รูปแบบ ขั้นตอน และวิธีการของงานท าความสะอาด เป็นไปตามผู้ว่าจ้างก าหนด 
       11.๓ กรณีท่ีพนักงานท าความสะอาดหรือหัวหน้างานไม่มาท างานหรือขาดงานผู้รับจ้างต้องจัดหา 
                พนักงานคนใหม่ทดแทนให้ทันการณ ์ภายในเวลา ๙.๐๐ น. มิฉะนั้นผู้รับจ้างจะหักเงิน 
                ตามจ านวนที่มาสาย ชั่วโมงละ ๕๐.-บาท 

11.๔ กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดหาพนักงานท าความสะอาดได้ทันเวลาปฏิบัติงานหากผู้ว่าจ้างจัดหา 
         พนักงานท าความสะอาดทดแทน ผู้รับจ้างต้องรับภาระค่าใช้จ่ายในการนั้น 

       11.๕ มีเครื่องหมายสัญลักษณ์ที่ติดบนชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาดของผู้ 
               รับจ้าง 
       11.๖ หากพบว่าพนักงานท าความสะอาดคนใดปฏิบัติงานบกพร่องในหน้าที่และไม่เหมาะสมผู้รับจ้างต้อง 
               ด าเนินการปรับเปลี่ยนพนักงานคนใหม่ให้ทันที 
       11.๗ ต้องมีเครื่องมือ อุปกรณ์ประจ าตัวที่จ าเป็นส าหรับพนักงานท าความสะอาดเช่น ไม้ถูพ้ืน ผ้าส าหรับ 
               ถูเช็ดทั่วไป ไม้กวาด ฯลฯ หรือตามมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
       11.๘ ต้องจัดหลักสูตรอบรมพนักงานท าความสะอาด อย่างน้อยตามหลักสูตรพื้นฐานการท าความสะอาด 
               ที่ถูกวิธีและถูกสุขลักษณะ ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบ 
       11.๙ ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีสมุดบันทึกการมาปฏิบัติงานไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย และเม่ือพนักงาน 
                เซ็นชื่อเรียบร้อยแล้วให้มอบไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย หรือด าเนินการอย่างใด ๆ เพ่ือการ 
                ตรวจสอบประจ าวันของทั้ง ๒ ฝุาย ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


