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เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เลขที่ 1/2559 
ประกวดราคาจ้างเหมาท าความสะอาดอาคารภายในสถาบันราชประชาสมาสัย  
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

ตามประกาศ สถาบันราชประชาสมาสัย 
ลงวันที่  4 พฤศจิกายน ๒๕๕๘ 

 
                  สถาบันราชประชาสมาสัย ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า "กรม" มีความประสงค์จะ ประกวดราคาจ้างเหมา
ท าความสะอาดอาคารภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ประจ าปี งบประมาณ ๒๕๕๙ เป็นระยะเวลา 10 
เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม 2558 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559) โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
(e-bidding) ณ สถาบันราชประชาสมาสัย โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 
                 ๑.     เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 
                          ๑.๑     แบบรูปรายการละเอียด 
                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีก าหนดไว้ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
                          ๑.๓     แบบสัญญาจ้าง 
                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ าประกัน 
                                    (๑)   หลักประกันการเสนอราคา 
                                    (๒)   หลักประกันสัญญา 

                          ๑.๕     บทนิยาม 
                                    (๑)   ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
                                    (๒)   การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสาร 
                                    (๑)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
                                    (๒)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
 
                 ๒.    คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
                          ๒.๑     ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้าง 
                          ๒.๒     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ
ของทางราชการ 
                          ๒.๓     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วัน
ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมตามข้อ ๑.๕ 
                          ๒.๔     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึน
ศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
                          ๒.๕     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอ
ราคาและห้ามท าสัญญาตามท่ี กวพ. ก าหนด 
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                          ๒.6     บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชี
รายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
                          ๒.7     บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  
                          ๒.8     คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมี
มูลค่า ไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
 
                 ๓.    หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
                         ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ ส่วน คือ 
                          ๓.๑    ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
                                           (ก)   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
                                           (ข)   บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้
ถือหุ้น รายใหญ่พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                   (๒)    ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้
ยื่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง  
                                   (๓)    ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่น
ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด
เป็นบุคคลธรรมดา ที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่น
เอกสาร ตามท่ีระบุไว้ใน (๑) 
                                   (๔)    เอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ 
                                           (๔.๑)   ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
                                   (๕)    บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑) 
                          ๓.๒    ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคา
มอบอ านาจ ให้บุคคลอื่นลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหลักฐานแสดงตัวตนของ ผู้เสนอราคาในการเสนอ
ราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ แทน 
                                   (๒)    หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕ 

                                   (๓)    บัญชีรายการจ้าง ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุอุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษี
ประเภทต่างๆ รวมทั้งก าไรไว้ด้วย 

                                   (๔)    บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) 
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                 ๔.    การเสนอราคา 
                          ๔.๑     ผู้เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาจ้างนี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอก
ข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผู้เสนอราคา โดยไม่ต้อง
แนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
                          ๔.๒     ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาทและเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดย
เสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง 
โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว  
                                   ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า  120 วัน นับแต่วันเสนอ
ราคา โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคา
มิได้ 
                          ๔.๓     ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการให้แล้วเสร็จทุกวัน (ตั้งแต่วันที่ 
1 ธันวาคม 2558 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2559) 
                          ๔.๔     ก่อนเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด 
ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นเสนอราคาตาม
เงื่อนไข ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์  
                          ๔.๕     ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่  17  พฤศจิกายน  2558  ตั้งแต่เวลา 08.30 น.  ถึง 16.30 น. 
                          เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นข้อเสนอแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอใดๆ โดยเด็ดขาด  
                          คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นตาม
ข้อ ๑.๕ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม่ 
                          หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก่อนหรือ
ในขณะ ที่มีการพิจารณาข้อเสนอว่า มีผู้เสนอราคารายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้
ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว  
                          ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคา เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคา ที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็น ผู้เสนอ
ราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต่อ
ปลัดกระทรวงภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากส่วนราชการ การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือ
เป็นที่สุด 
                          ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการ
ยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาท่ีได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ให้
ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกล่าวได้ 
                          ๔.๖     ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
                                   (๑)    ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
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                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
                                   (๓)    ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา ที่ก าหนด 
                                   (๔)    ห้ามผู้เสนอราคาถอนการเสนอราคา 
                                   (๕)    ผู้เสนอราคาสามารถศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอ
ราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ 
www.gprocurement.go.th 
 
                 ๕.    หลักประกันการเสนอราคา 
                          ผู้เสนอราคาต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
จ านวน ๑๔๙,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งแสนสี่หมื่นเก้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
                          ๕.๑     หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ า
ประกัน ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๑) 
                          ๕.๒     เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่สถาบันราชประชาสมาสัย โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ยื่น
การเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน ๓ วันท าการของ
ทางธนาคาร 
                          ๕.๓     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          กรณีท่ีผู้เสนอราคาน าเช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย มาวางเป็น
หลักประกันการเสนอราคา ผู้เสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้ส่วนราชการตรวจสอบความ
ถูกต้อง ในวันที่  24 พฤศจิกายน  2558 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 
                          หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ กรมจะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน 
๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ๓ ล าดับแรก 
จะคืนให้ต่อเม่ือได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว   
                          การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย  
                 ๖.    หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
                          ๖.๑     ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  กรมจะ
พิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ราคาต่ าสุด และจะพิจารณาจาก ราคารวม 

                          ๖.๒     หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น
ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็น
ข้อผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใน
ส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อ  กรมเท่านั้น 
                          ๖.๓     กรมสงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณี
ดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ของกรม  
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                                   (๒)    ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล หรือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของผู้เสนอราคา
อย่างหนึ่งอย่างใด หรือท้ังหมดในการเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
                                   (๓)    เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคาราย
อ่ืน 
                          ๖.๔     ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสัญญา 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรม  มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง 
สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใดท่ีเกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้  กรมมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา 
หรือไม่ท าสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง  
                          ๖.๕     กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาท่ีเสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้าง ในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะ
ยกเลิก การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์
ของทางราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของกรมเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหาย
ใดๆ มิได้ รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน 
ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระท าการ
โดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน 
เป็นต้น 
                               ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด าเนินงานตามสัญญาได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรมจะให้ ผู้เสนอ
ราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท าให้เชื่อได้ว่า ผู้เสนอราคาสามารถด าเนินงานตามประกวดราคาจ้าง
อิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้  กรมมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของ
ผู้เสนอราคารายนั้น 
                          ๖.๖     ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาข้อเสนอว่า ผู้เสนอราคาที่
มีสิทธิ ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้เสนอราคา ที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรม ตามข้อ ๑.๕ กรมมีอ านาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่ได้รับคัดเลือกรายดังกล่าวออก และกรมจะ
พิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 
                               ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอ
ราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการ
พิจารณาผลการเสนอราคาดังกล่าวได้ 
 
                 ๗.     การท าสัญญาจ้าง 
                               ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุ
ในข้อ ๑.๓ กับกรม ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงิน
เท่ากับร้อยละ ๕ ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้กรมยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้
หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
                          ๗.๑     เงินสด 
                          ๗.๒     เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่สถาบันราชประชาสมาสัย โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ท า
สัญญา หรือก่อนหน้านั้น ไม่เกิน ๓ วัน ท าการของทางราชการ 
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                          ๗.๓     หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดัง
ระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
                          ๗.๔     หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัท
เงินทุน หรือ บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบ
ธุรกิจค้ าประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว 
โดยอนุโลมให้ใช้ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
                          ๗.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว  
                 ๘.    ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
                          กรมจะจ่ายเงินค่าจ้าง โดยแบ่งออกเป็น 10 งวด ดังนี้ 
                          งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน ธ.ค. ๒๕๕๘ ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน 
                          งวดที่ 2 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน ม.ค. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 32 วัน 
                          งวดที่ 3 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน ก.พ. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน 
                          งวดที่ 4 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน มี.ค. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 121 วัน 
                          งวดที่ 5 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน เม.ย. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 151 วัน 
                          งวดที่ 6 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน พ.ค. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 182 วัน 
                          งวดที่ 7 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน มิ.ย. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 212 วัน 
                          งวดที่ 8 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน ก.ค. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 243 วัน 
                          งวดที่ 9 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน เมื่อผู้
รับจ้างปฏิบัติงานท าความสะอาดแล้วเสร็จ ประจ าเดือน ส.ค. ๒๕๕๙ ให้แล้วเสร็จภายใน 274 วัน 
                          งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งท าสถานที่จ้างให้สะอาดเรียบร้อย 
 
                 ๙.    อัตราค่าปรับ 
                          ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ ๑๗ จะก าหนดในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของค่าจ้างตาม
สัญญาต่อวัน 
 
 
 

๑๐.    การรับประกัน……/7 
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                 ๑๐.    การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
                          ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาจ้าง 
ตามแบบ ดังระบุในข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายใน
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า     ๗ วัน  นับถัดจากวันที่กรมได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้
ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
 
                 ๑๑.    ข้อสงวนสิทธิในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ 
                          ๑๑.๑   เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                                    การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อ กรมได้รับอนุมัติเงินค่าจ้างจากเงิน
งบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ แล้วเท่านั้น 
                          ๑๑.๒   เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใด ให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตามท่ีได้
ประกวดราคาโดยการยื่นข้อเสนอทางอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมาเพ่ืองานจ้าง
ดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และ
สามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้
รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
                                   (๑)    แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า 
ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
                                   (๒)    จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดย
เรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
                                   (๓)    ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
                          ๑๑.๓   ผู้เสนอราคาซึ่งกรมได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท าสัญญา หรือข้อตกลงภายในเวลาที่
ทางราชการก าหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ กรมจะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ า
ประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้
เป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบของทางราชการ 
                          ๑๑.๔   กรมสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาให้เป็นไป
ตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
 
 

                 ๑๒.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
                          ในระหว่างระยะเวลาการจ้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้
ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 

สถาบันราชประชาสมาสัย 
4  พฤศจิกายน ๒๕๕๘ 
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คุณลักษณะเฉพาะการจ้างเหมาท าความสะอาดประจ าปีงบประมาณ 2559  
 
 1. รายการบริเวณพื้นที่ท าความสะอาด/หน่วยงาน 
  ๑.1 อาคารพักผู้ปุวยชราหญิง  อายุรกรรม ๕ ชั้น บน,ล่าง พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางวา  พนักงาน ๑ คน
  1. ๒ อาคารศัลยกรรมและเอ็กซเรย์  พ้ืนที่ชั้นบน ,ชั้นล่าง พ้ืนที่ ๑,๖๖๑ ตารางวา พนักงาน ๓ คน
  1. ๓ อาคารฟ้ืนฟู ๕ ชั้น พ้ืนที่ชั้น ๑-๕  พ้ืนที่ ๖,๖๘๔.๑๕ ตารางวา พนักงาน ๘ คน 
  1. ๔ อาคารเฉลิมพระเกียรติชั้นที่ ๑ และชั้นที่ ๒ และ ห้องน้ ารวมด้านหลัง OPD นอก พ้ืนที่ ๑,๘๖๕ 
ตารางวา พนักงาน ๓ คน 

1.๕ อาคารพักผู้ปุวยชราชายชั้นบน พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางวา พนักงาน ๑ คน 
1.6 อาคารตึกอ านวยการ๒ ชั้น ๑-๓ พ้ืนที่ ๒,๐๐๐ตารางวา  พนักงาน ๓ คน 
1.7 อาคาร IPD Leprosy, ฉุกเฉิน,กายภาพ,Foot care,กายอุปกรณ์ และทางเดินเชื่อมระหว่างตึก   

พนักงาน 4 คน 
1.8 อาคารสวัสดิการชั้น ๑-๒ พ้ืนที่ ๘๒๘ ตารางวา สโมสรริมน้ าชั้นล่าง ห้องยานพาหนะ  

พนักงาน ๑ คน 
1.9 อาคารพัสดุและจ่ายกลาง พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พื้นที ่๘๐๕ ตารางวา พนักงาน ๑ คน 
1.10 หัวหน้าแม่บ้าน ๑ คน 

รวมพนักงาน ๒๖ คน 
 ในกรณีที่จ านวนพื้นที่ท าความสะอาดลดลงในช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง  สถาบันราชประชาสมาสัย  ขอสงวน
สิทธิ์ในการย้ายพนักงานท าความสะอาดไปปฏิบัติงานในพ้ืนที่ที่มีความจ าเป็นต้องท าความสะอาด  ตามความ
เหมาะสม 
 

๒ คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด 
2.๑ มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง ๑๘ ปีบริบูรณ์ – ๕๕ ปี 
2.๒ จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ 
2.๓ ผู้ประสานงาน (หัวหน้าแม่บ้าน) ต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี  และมี

อายุไม่ต่ ากว่า ๓๐ ปี บริบูรณ์ 
2.๔ มีมารยาทเรียบร้อย  มีความสุภาพดี  มีสัมมาคารวะ  มีความขยันอดทน  และมีความซื่อสัตย์ใน

หน้าที่ไม่ก้าวก่ายหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
2.5 ต้องผ่านการอบรมหลักสูตรพนักงานท าความสะอาด 
2.6 ต้องเป็นบุคคลที่แพทย์แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงไม่เป็นโรคร้ายแรง

และเป็นที่รังเกียจของสังคม (ต้องมีใบรับรองแพทย์มาแสดงต่อคณะกรรมการตรวจรับ) 
2.7 ไม่ละท้ิงหน้าที่หรือทอดทิ้งหน้าที่โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และมีน้ าใจในการท างาน 
2.8 ไม่เสพสารเสพติดทุกชนิด ตลอดทั้งบุหรี่ สุรา และของมึนเมา 
2.9 ไม่เคยกระท าผิดอาญา  จนได้รับโทษจ าคุกหรือโทษที่หนักกว่าจ าคุก  โดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้

จ าคุกหรือให้รับโทษที่หนักกว่าจ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 

๓ ก าหนดวันปฏิบัติงานและเวลาท างาน วันจันทร์-ศุกร์ เวลา ๐๖.๐๐ น. –๑๖.๐๐ น.  
วันเสาร์-อาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์  เวลา ๐๗.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น. ส าหรับการปฏิบัติงานเป็นไปตาม
รายละเอียดเวลาปฏิบัติงานในแต่ละอาคาร 

๔ รายละเอียด...../2 
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๔ รายละเอียดการท าความสะอาด 
4.1 พ้ืนกระเบื้องยาง พ้ืนหินขัด 

 4.1. ๑ ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุุนที่วางตามชั้นอาคารทางเดินเท้า ทางเดิน บันได 
 4.1. ๒ ใช้น้ ายาล้างแต่ละประเภทโดยเฉพาะน้ ายาฆ่าเชื้อโรคแล้วใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วต่ า 
 4.1. ๓ ม๊อบน้ าให้สะอาด ๓ ครั้ง/วัน 
 4.1. ๔ ใช้เครื่องขัดพ้ืนและขัดมัน เก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้างอีกครั้ง 

   4.1. ๕ ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า ๒ ครั้ง ต่อเดือน 
 

4.2 พ้ืนโมเสด พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 
 4.2. ๑ ปัดกวาดเช็ดถ ูม็อบพื้นด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคโดยเฉพาะหอผู้ปุวย  ห้องตรวจโรค  หัตถกรรม 

ห้องอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับผู้ปุวย 
 4.2. ๒ เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
 4.2. ๓ เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียงโดยใช้น้ ายา

ล้างทั่วไป 
   4.2. ๔ เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
 

4.3 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้องกระจก 
 4.3. ๑ ท าความสะอาดฝุุนที่เกาะอยู่ตามกระจก 
 4.3. ๒ ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 

   4.3. ๓ เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
 

4.4 มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 
 4.4. ๑ ท าความสะอาดฝุุนที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
 4.4. ๒ ใช้เครื่องดูดฝุุนท าความสะอาดอีกครั้ง 
 

4.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
 4.5. ๑ ปัดฝุุน เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและประติมากรรม ฯลฯ 
 4.5. ๒ ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
 4.5. ๓ ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

   4.5. ๔ ท าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก 
 

4.6 ห้องสุขภัณฑ ์
 4.6.1  ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
 4.6.2  ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา 
 4.6.3  ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
 4.6.4  ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา 
 4.6.5  น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปท้ิงในที่ท่ีก าหนด 
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 4.6.6 ขัดพ้ืนห้องน้ าด้วยเครื่องขัดความเร็วต่ าอย่างน้อย เดือนละ 1 ครั้ง โดยเฉพาะห้องน้ าของ
ผู้ปุวย 

 4.6.7  ล้างท าความสะอาดแผ่นยางกันลื่นและผ้าหรือพรมเช็ดเท้าอย่างน้อยสัปดาห์ละ  ๒ ครั้ง 
ทางเดินเท้า 

 4.6. 8 กวาดฝุุนเก็บขยะ และเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน าไปท้ิงในถังขยะที่
ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ 
 

๕ รายละเอียดการก าหนดเวลาท างาน 
5.1 การท าความสะอาดประจ าวัน  
      ท าความสะอาดทุกวันท าการตั้งแต่เวลา  ๐๖.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น. ในตอนเช้า ต้องท าความ

สะอาดห้องน้ าให้เสร็จก่อนเวลา ๐๖.๓๐ น. 
 5.1. ๑ เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
 5.1. ๒ ท าความสะอาดพ้ืนโดยกวาดถู  ม็อบด้วยน้ ายาและน้ าให้สะอาดตามความเหมาะสมของ

หน่วยงาน 
 5.1. ๓ เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างถังรองรับขยะ 
 5.1. ๔ ท าความสะอาดกระจก  ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อน

ตามขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟูา 
 5.1. ๕ ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟารับแขก 
 5.1. ๖ ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอยู่เสมอตลอดเวลา  ด้วย

น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ  พร้อมทั้งดับกลิ่นและฆ่าเชื้อ  ดูแลใส่กระดาษช าระสบู่เหลวตามท่ีผู้ว่าจ้างจัด
ให้ในห้องน้ าไม่ให้ขาด  เช็ดรอยคราบสกปรกขอบประตู  หน้าต่าง ของห้องน้ าด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ
วัสดุ 

 5.1. ๗ เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได  ตลอดจนราวบันไดข้ึน -ลง ของส านักงานและอาคาร
ผู้ปุวย 

 5.1. ๘ ท าความสะอาดพ้ืนห้องน้ า, ห้องผู้ปุวย ที่พักรอตรวจ 
 5.1. ๙ ท าความสะอาด  ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง  ทางเดิน ทางเชื่อมระหว่างห้องทั้งด้านหน้าและ

ด้านหลัง 
 5.1. ๑๐ ท าความสะอาดลิฟท ์และบริเวณหน้าห้องลิฟท์ 
 5.1. ๑๑ รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างมือแตก  และสิ่ง

อ่ืน ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
 5.1. ๑๒ ดูแลปิดน้ า  ปิดไฟฟูา  ปิดเครื่องปรับอากาศ  พัดลมระบายอากาศ  และตรวจความ

เรียบร้อยก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
 5.1. ๑๓ ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ  ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา  และหลังตู้เก็บบอร์ดปิด

ประกาศ 
 5.1. ๑๔ ท าความสะอาดฝูาเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
 5.1. ๑๕ เช็ดฝุุนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงานอาคารผู้ปุวย 
 5.1. ๑๖ ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
 5.1. ๑๗ ท าความรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด 
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 5.1. ๑๘ ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและบานเกร็ดทุกแห่ง 
 5.1. ๑๙ ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักผู้ปุวยและญาติ 
 5.1. ๒๐ ดูแลท าความสะอาดระเบียงและดาดฟูา 
 5.1. ๒๑ ดูแลท าความสะอาดทางเดินระหว่างตึก ให้สะอาด อยู่ตลอดเวลา 
 5.1. ๒๒ จัดผู้ควบคุม /ตรวจสอบความสะอาดพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลาและให้

ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตามข้อแนะน าของผู้ว่าจ้าง  พร้อมทั้งรายงานการแก้ไขปัญหาให้ผู้ว่า
จ้างทราบทุกวัน โดยการตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจความสะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 

 
5.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน ในวันเสาร์-อาทิตย์ เวลา ๐๗.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น. 

 5.2. ๑ เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้อง 
 5.2. ๒ เช็ดกระจกทั้งหมดทั้งในอาคารและนอกอาคาร ทั้งภายในและภายนอก 
 5.2. ๓ ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
 5.2. ๔ ดูดฝุุนผ้าม่าน หน้าต่าง ๆ และประตูโดยทั่วไป 
 5.2. ๕ ท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟทั้งในและนอกอาคาร  และอาคารผู้ปุวย 
 5.2. ๖ ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
 5.2. ๗ ล้างพื้น เคลือบเงาพ้ืนและขัดเงาพ้ืน ด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ

วัสดุพื้น 
 5.2. ๘ ขัดล้างท าความสะอาดระเบียง เช็ดกระจกอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
 5.2. ๙ ขัดล้างท าความสะอาดระเบียงรอบ ๆ อาคารดาดฟูา อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
 5.2. ๑๐ ท าความสะอาดรอยเปื้อนบนพรม และท าการซักพรมส าหรับพรมท่ีสกปรก 

   5.2. ๑๑ ท าความสะอาดใหญ่ทุกอาคาร 
 

๖ ข้อก าหนดให้ท าความสะอาด 
6.๑ ทางเชื่อมระหว่างตึก ,ห้องโถง ทางเดินรอบ  ๆ อาคาร, ห้องน้ าผู้ปุวย  และเจ้าหน้าที่พบว่า

สกปรกหรือมีรอยเปื้อนพนักงานจะต้องท าความสะอาดขัด,ล้าง ให้สะอาดทันท ี
6.2. การเช็ดกระจก  กระจกประตูเข้า -ออก ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดเช็ดทั้งเช้า

และบ่าย หรือบริเวณใกล้ประตู หรือใกล้สัมผัสเช็ดกระจกวันละครั้ง ส าหรับกระจกหน้าต่างหรือกระจกในที่สูงต้อง
เช็ดให้เสร็จอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 

6.๓ การเช็ดโคมไฟ หรือพัดลมดูดอากาศ  ให้ปัดหยากไย่หรือตัวแมลงที่เกาะทุกอาทิตย์พร้อมกับปัด
หยากไย่ตามเพดานและฝาผนังพร้อมกัน และท าความสะอาดล้างอย่างน้อย ๒เดือนต่อ ๑ ครั้ง 

6.๔ การขัดล้างพื้นกระเบื้องยาง  หรือคัมพานา  ในแต่ละวันผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความ
สะอาดปั่นเงาพื้นด้วยเครื่องปั่นเงาและใช้ม๊อบดันฝุุนเก็บฝุุน  ในทางจุดที่เปื้อนและเช็ดด้วยม็อบถูพ้ืนและผ้าหรือใช้
น้ ายาเก็บให้สะอาดเป็นจุด ๆ เมื่อเห็นว่าพ้ืนผิวสกปรกให้ท าความสะอาดทันที โดยการขัดล้างให้สะอาดและเคลือบ
ด้วยน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 

6.๕ ห้องน้ า ในวันท างานตามปกติ  วันจันทร์-วันศุกร์ ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานขัดอ่างล้างมือ ด้วย
น้ ายาท าความสะอาด และผงซักฟอก เช็ดกระจกส่องหน้า  ขัดล้างโถส้วม  เช็ดประตู เช็ดฝาผนัง ส่วนในวันเสาร์จะ
เคลียร์ล้างใหญ่ด้วยน้ ายาล้างคราบตะกอนห้องน้ า 
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 7 วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

    ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ
วัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหิน 
7.๒ เครื่องดูดฝุุนพร้อมอุปกรณ ์ซ่ึงดูดได้ท้ังเปียกและแห้ง 
7.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับเช็ดกระจกภายใน 
7.4 บันไดอลูมีเนียม เพ่ือใช้เช็ดกระจกและปัดยากใย้ 
7.5 เครื่องมืออ่ืน  ๆ เช่น ม็อบดันฝุุน ม็อบผ้า (ให้เปลี่ยนผ้า  ๒ เดือน/ครั้ง)แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท  ไม้

กวาดชนิดต่าง ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ หมวก ผ้าปิดปาก ผ้ากันเปื้อน ถุง
ใส่ขยะ 

7.6 ถุงขยะสีด า ขนาด ๒๒x๓๐ นิ้ว และจะต้องจัดเตรียมให้เพียงพอต่อการใช้งานในแต่ละวัน 
 

๘ น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด  
   ต้องเป็นน้ ายาเคมีคุณภาพดีและไม่เสื่อมคุณภาพต้องเป็นน้ ายาที่ได้รับรองขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายและ

มีใบอนุญาตมีวัตถุอันตรายไว้ในครอบครองจากส านักงานอาหารและยาโดยให้น าตัวอย่างน้ ายามาให้
คณะกรรมการพิจารณาในวันเปิดซองประกวดหากน้ ายาที่ใช้ท าความสะอาดไม่มีคุณภาพผู้ว่าจ้างสามารถสั่ง
เปลี่ยนได ้โดยให้ผู้รับจ้างจัดหาน้ ายาเคมี ตามรายการดังนี้ 

8.๑ น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว็กซ์ 
8.๒ น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
8.๓ น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
8.๔ น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
8.๕ น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
8.๖ น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ชนิดซูปเปอร์ 
8.๗ น้ ายาเช็ดกระจก 
8.๘ น้ ายาฆ่าเชื้อโรคชนิดที่เชื่อถือได้และได้มีตรารับรองคุณภาพท่ีเชื่อถือได้  
8.๙ น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
8.๑๐ น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
8.๑๑ สเปรย์ปรับอากาศ น้ ายาซักพรม 
8.๑๒ น้ ามันดักฝุุน 
8.๑๓ ผงซักฟอก 
8.๑๔ น้ ายาอื่น ๆ เท่าท่ีจ าเป็น 

 
๙ การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ดังนี้ 

9.๑ จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด  พร้อมแนบรูปถ่าย  ๒ ใบ บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านส่งให้ผู้ว่าจ้างในเวลาอันควร ก่อนวันที่ให้เริ่มงานท าความสะอาด 

9.๒ พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน  ติดปูายชื่อประจ าตัวที่มีรูปถ่าย
ตัวเองชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ-นามสกุล ที่อกเสื้อด้านขวาให้เด่นชัด 

9.๓ พนักงาน......./6 



- ๖ - 
 

ลงช่ือ                                   ประธานกรรมการ  ลงช่ือ                               กรรมการ  ลงช่ือ                           กรรมการ 
       (นางบรรเจิด  ลีวรรณนภาใส)                       (นายรังสรรค์  ถามูลแสน)                 (นางกันยารัตน์  ภักดีบุตร) 
     พยาบาลวิชาชีพช านาญการพิเศษ              นักจัดการงานท่ัวไปช านาญการพิเศษ        เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 

9.๓ พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี  มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์  สุจริต และ
ผ่านการฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 

9.๔ ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด  และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยน
หรือทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓วันท าการ 
 
 10  ขอบเขตความรับผิดชอบ ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 

10.๑ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อความช ารุดเสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างอันเนื่องมาจากการ
กระท าของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 

10.๒ ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง  ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหาย  (ถ้ามี) ของสถานที่ท าความสะอาด
นั้น ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมก่อน  มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง  ซึ่งต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 

10.๓ จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง  ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัย
ของอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 

10.๔ ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่รับจ้างเหมาท าความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทางผู้รับ
จ้างจะต้องร่วมรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 

10.๕ ผู้รับจ้างต้องจัดท ารายการจ่ายค่าจ้างให้กับพนักงานแต่ละคนเมื่อครบรอบการจ่ายค่า จ้างใน
แต่ละเดือน 

10.๖ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎหมายแรงงานโดยเคร่งครัด 
 
11 เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

11.๑ ต้องมีชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาด  ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบเครื่อง
ปูองกันร่างกายของพนักงานท าความสะอาด ได้แก่ ผ้าปิดปาก จมูก-ถุงมือยาง อย่างหนา รองเท้าบู๊ท ผ้ากันเปื้อน 

11.๒ รูปแบบ ขั้นตอน และวิธีการของงานท าความสะอาด เป็นไปตามผู้ว่าจ้างก าหนด 
11.๓ กรณีท่ีพนักงานท าความสะอาดหรือหัวหน้างานไม่มาท างานหรือขาดงานผู้รับจ้างต้องจัดหา

พนักงานคนใหม่ทดแทนให้ทันการณ ์ภายในเวลา ๙.๐๐ น. มิฉะนั้นผู้รับจ้างจะหักเงิน 
ตามจ านวนที่มาสาย ชั่วโมงละ ๕๐.-บาท 

11.๔ กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดหาพนักงานท าความสะอาดได้ทันเวลาปฏิบัติงานหากผู้ว่าจ้าง
จัดหาพนักงานท าความสะอาดทดแทน ผู้รับจ้างต้องรับภาระค่าใช้จ่ายในการนั้น 

11.๕ มีเครื่องหมายสัญลักษณ์ท่ีติดบนชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาดของ
ผู้รับจ้าง 

11.๖ หากพบว่าพนักงานท าความสะอาดคนใดปฏิบัติงานบกพร่องในหน้าที่และไม่เหมาะสมผู้รับ
จ้างต้องด าเนินการปรับเปลี่ยนพนักงานคนใหม่ให้ทันที 

11.๗ ต้องมีเครื่องมือ  อุปกรณ์ประจ าตัวที่จ าเป็นส าหรับพนักงานท าความสะอาดเช่น  ไม้ถูพ้ืน ผ้า
ส าหรับถูเช็ดทั่วไป ไม้กวาด ฯลฯ หรือตามมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 

11.๘ ต้องจัดหลักสูตรอบรมพนักงานท าความสะอาด  อย่างน้อยตามหลักสูตรพื้นฐานการท าความ
สะอาดที่ถูกวิธีและถูกสุขลักษณะ ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบ 

11.๙ ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีสมุดบันทึกการมาปฏิบัติงานไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย  และเม่ือ
พนักงานเซ็นชื่อเรียบร้อยแล้วให้มอบไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย  หรือด าเนินการอย่างใด  ๆ เพ่ือการตรวจสอบ
ประจ าวันของทั้ง ๒ ฝุาย ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 



ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
 

     1. ชื่อโครงการ  :  จ้างเหมาท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย     
                            ประจ าปีงบประมาณ 2559         
 /หน่วยงานเจ้าของโครงการ  :  สถาบันราชประชาสมาสัย กรมควบคุมโรค     
     2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  : 2,490,000.- บาท       
     3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  :    28   ตุลาคม  2558      
         เป็นเงิน   2,490,000.- บาท     ราคา/หน่วย (ถ้ามี) – บาท 
     4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
         คณะกรรมการพิจารณาจากราคาจา้งครัง้หลังสุด   เป็นเงิน  2,990,000.- บาท  อ้างถึงสัญญาจ้าง 
         ท าความสะอาดอาคาร เลขที ่3/2558 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2557      
     5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 
         5.1  นางบรรเจิด  ลีวรรณนภาใส      ประธานกรรมการ 
         5.2  จ่าเอกรังสรรค์  ถามูลแสน      กรรมการ 
         5.3  นางกันยารัตน์  ภักดีบุตร     กรรมการ 
          

 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ 
            แหล่งทีม่าของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ได้มาจากราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของทางราชการหรือได้มาจากการ 
สืบราคาหรืออ่ืน ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 1.2 
ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เรียน หัวหน้าส่วนราชการ 

๑. ข้าพเจ้า ......................... ( ระบุชื่อบริษัทห้างร้าน) ...................................... อยู่เลขที ่………...........
ถนน......................................................................ต าบล/แขวง ................................................................... ....... 
อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด..........................โทรศัพท ์....................................................................... 
โดย................................................................................................ ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ 
ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี)  เลขที.่................................โดยตลอดและ
ยอมรับข้อก าหนดและเง่ือนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็น  ผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนดและ
ไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ  

๒. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะท างาน.........................................ตามข้อก าหนดเงื่อนไขแบบรูปรายการ 
ละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามราคาดังที่ได้ระบุไว้ในบัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้ง  
ปริมาณและราคาแนบท้ายใบเสนอราคานี้  เป็นเงินทั้งสิ้น .................................. บาท ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว  

๓. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา....................วัน นับแต่วันเสนอราคา และ“กรม” อาจรับค า
เสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไป  ตามเหตุผลอัน
สมควรที“่กรม” ร้องขอ  

4. ก าหนดเวลาส่งมอบ ข้าพเจ้ารับรองที่จะส่งมอบงานตามเงื่อนไขที่เอกสารประกวดราคา  
อิเล็กทรอนิกส์ก าหนดไว้  

5. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ข้าพเจ้ารับรองที่
จะ  

5.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  กับ
“กรม” ภายใน................วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปท าสัญญา  

5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารการประกวด
ราคา อิเล็กทรอนิกส์ให้แก่“กรม”  ก่อนหรือขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ......................ของ
ราคา ตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและ
ครบถ้วน หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้กรม* ริบหลักประกัน  การ
เสนอราคา หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่ “กรม”* และ
“กรม”* มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้ประกวดราคาได้ หรือกรมอาจะเรียกประกวดราคาใหม่ก็ได้   

6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า“กรม” ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้ง ไม่ต้อง
รับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดข้ึนในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา   

7. เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามผูกพันแห่ง  ค าเสนอ
นี้ ข้าพเจ้าขอมอบ.......................................เพ่ือเป็นหลักประกัน การเสนอราคาเป็นจ านวนเงิน 
.........................บาท มาพร้อมนี้  

๘. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียดแล้ว  และ
เข้าใจดีว่า “กรม” ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาดหรือตกหล่น  

 
 

๙. ใบเสนอราคา......./2 
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๙. ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกัน 

โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใด ๆ ที่ได้ยื่น  
เสนอราคาในคราวเดียวกัน  

 
 

เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. ..............................  
 
ลงชื่อ .....................................................  
        (...................................................)  
ต าแหน่ง......................................................  

ประทับตรา (ถ้ามี) 
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สัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร 

 
สัญญาเลขท่ี……………./…………… 

สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น  ณ ……………………………………………………………………….……ต าบล/แขวง…………….
อ าเภอ/เขต…...…………จังหวัด…………………เมื่อวันที่ .….…เดือน………….…พ.ศ. …………ระหว่าง………..……………..
โดย……………………ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ……………………ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
ณ…………………..มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขท่ี …………………ถนน…………….…….ต าบล /แขวง ………………….อ าเภอ /
เขต……...………จังหวัด…………………โดย…………..………...ผู้มีอ านาจนามผูกพันนิติบุคคล  ปรากฏตามหนังสือรับรอง
ของส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท……........……….ลงวันที่……..เดือน…...…..…พ.ศ. …....แนบท้ายสัญญานี้  ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 

คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

ข้อ  1.  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างผู้รับจ้างให้ท าความสะอาดอาคาร …………...……...…………………..ต าบล /
แขวง …………………อ าเภอ /เขต……………….จังหวัด ……………………โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขตามท่ีระบุไว้ใน
สัญญาข้อ  9 และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาทุกประการมีก าหนดเวลา ….……..เดือน 
นับตั้งแต่วันที่………….เดือน………………พ.ศ. ………. ถึงวันที่….......เดือน………………พ.ศ. ……….… เป็นราคาค่าจ้าง
ทั้งสิ้น……………….บาท (………...……………) 

ข้อ  2.  ผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท าการตามสัญญาข้อ 1. โดยต้องจัดหาพนักงานที่มีความประพฤติดี   
มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความเรียบร้อย  ใช้วัสดุเครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ท าความสะอาดชนิดดี   
โดยผู้รับจ้างเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น  เพ่ือประกอบการรับจ้างตามสัญญานี้ด้วยความประณีตเรียบร้อย 
จนสิ้นอายุสัญญา ยกเว้นน้ าและไฟฟ้า ซึ่งผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใช้พอสมควรแก่การปฏิบัติงานตามสัญญา ข้อ 1 รวมทั้ง
สถานที่เก็บเครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการท าความสะอาด  ซึ่งผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาให้  แต่ผู้รับจ้าง
ต้องจัดกุญแจ และต้องรับผิดชอบเครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุ อุปกรณ์ท่ีน าไปเก็บไว้ในสถานที่ดังกล่าวด้วยตนเอง 

ข้อ  3.  ในวันท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น……………………........................................ 
.....................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................เป็นจ านวนร้อยละ………..
ของราคาค่าจ้างเป็นเงินจ านวน……………….บาท(……………….)มามอบไว้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นประกันความรับผิด ใน
การปฏิบัติตามสัญญา โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างจะหลุดพ้นจากหน้าที่และความรับผิดตาม
สัญญานี้ และหากจ านวนเงินในหลักประกันถูกหักลดน้อยลดน้อยลง เพราะผู้รับจ้างต้องรับผิดช าระค่าปรับหรือ
ค่าเสียหาย เนื่องจากการปฏิบัติผิดสัญญานี้ไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะน ามาเพ่ิมเติมให้ครบจ านวนภายใน 
15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจากความผิดและข้อ
ผูกพันตามสัญญาแล้วทุกประการ 

ข้อ  4.  ผู้ว่าจ้างตกลงช าระค่าจ้างเป็นงวด  งวดละหนึ่งเดือน  รวมทั้งหมด …………………....งวด  
ในอัตรางวดละ……………..บาท (……..…………) โดยผู้ว่าจ้างจะช าระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างได้ท างานเสร็จ
เรียบร้อย และผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานที่ส่งมอบในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว 
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ข้อ  5.  ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะเริ่มลงมือท างานจ้างตามสัญญาข้อ  1 ณ……………………………ต าบล/

แขวง…………………..…อ าเภอ/เขต………………………จังหวัด……...………………..ตั้งแต่วันที่…………………….…เป็นต้นไป  
และสิ้นสุดในวันที่ …….….............. ……..โดยผู้รับจ้างจะส่งพนักงานตามรายชื่อที่แจ้งให้ทราบล่วงหน้ามาท าความ
สะอาดและปฏิบัติงานตามรายการละเอียดและเงื่อนไขตามเอกสารแนบท้ายสัญญานี้ 

ก าหนดเวลาท างานให้เป็นไปตามท่ีระบุในรายละเอียดที่แนบท้ายสัญญานี้  ส่วนการ 
ท าความสะอาดเป็นรายเดือน  ให้นับระยะเวลาแรกตั้งแต่วันที่ก าหนดให้เริ่มลงมือท างานดังกล่าวเป็นต้นไป   
และให้นับระยะเวลาต่อ  ๆ ไปตั้งแต่วันต่อจากวันสุดท้ายแห่งระยะเวลาก่อนนั้น  โดยให้นับวันหยุดท าการและ
วันหยุดประจ าสัปดาห์รวมด้วย 

ข้อ  6.  ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวนตามที่ก าหนดไว้ใน
รายละเอียดแนบท้ายสัญญา ทั้งสองฝ่ายตกลงให้เป็นไปตามข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 

6.1 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวนในวันใด   
ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างท่ีจะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ าต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับในเขตกรุงเทพมหานคร
ในวันนั้น และยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน  ในอัตราร้อยละ  0.10 ของราคาท่ีตกลงจ้างทั้งหมดตามสัญญานี้  
แต่ไม่ต่ ากว่าวันละ  100 บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน ) นับตั้งแต่วันที่ไม่มีพนักงานมาปฏิบัติงาน  หรือมาปฏิบัติงานไม่
ครบจ านวนเป็นต้นไป จนกว่าจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจ านวน 

6.2 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานสามวันติดต่อกัน  นอกจาก
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ  6.1 แล้ว  เมื่อผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว  ผู้รับจ้างยัง 
ไม่ด าเนินการแก้ไข  หรือจัดส่งพนักงานมาปฏิบัติงานให้ครบตามสัญญาภายใน  ……….วัน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ 
บอกเลิกสัญญาได ้

การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญาตามความในข้อ  6.2 นั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความ
รับผิดตามสัญญานี้ 

 
ข้อ  7.  ในการท างานจ้าง  ถ้าเกิดความเสียหายใด  ๆ ไม่ว่าจะเกิดข้ึนแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือ

บุคคลภายนอก  ซึ่งก่อให้เกิดความช ารุดบกพร่องเสียหายหรือการสูญหายแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือ 
ของบุคลากรของผู้ว่าจ้าง  หรือของบุคลากรภายนอก  อันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระท าหรือละเว้นการกระท า
ของผู้รับจ้าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือบุคลากรของ
ผู้ว่าจ้าง หรือบุคคลภายนอก ตามจ านวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 

ข้อ  8.  ในกรณีที่ตัวผู้รับจ้างเองหรือพนักงานของผู้รับจ้างท างานจ้างบกพร่องโดยท าไว้ไม่สะอาดก็ดี 
ไม่เรียบร้อยก็ด ีใช้วัสดุอุปกรณ์หรือน้ ายาที่ไม่มีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไม่ดี  หรือท าไม่ถูกต้องตามสัญญา
ข้อหนึ่งข้อใดก็ดี  เมื่อผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว  ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานที่บกพร่อง 
ให้เรียบร้อยโดยเร็ว  โดยไม่คิดค่าจ้าง  ค่าวัสดุอุปกรณ์  ค่าแรงงานหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดจากผู้ว่าจ้างอีก  ถ้าผู้รับจ้างไม่
รีบด าเนินการแก้ไข หรือไม่ปฏิบัติภายใน………………วัน ตามท่ีผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ทราบผู้ว่าจ้างมี
สิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 

ในกรณีที่ผู้รับจ้างกระท าผิดสัญญาดังกล่าวข้างต้น และผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกผู้รับจ้างยอมให้
ผู้ว่าจ้างด าเนินการดังนี้ 
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1. ระงับการจ่ายค่าจ้างทั้งหมดหรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
2. ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ……....………บาท(………...…………..)นับแต่วันที่ผู้

รับจ้างผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้รับจ้าง  ได้แก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยตามสัญญา  หรือวันที่ 
บอกเลิกสัญญาในเมื่อผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้าง ไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได ้ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

3. ให้บุคคลอื่นท างานแทนผู้รับจ้าง  โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดในค่าใช้จ่าย  ที่ผู้ว่าจ้างต้องเสียไป
ทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 

4. เรียกค่าเสียหายใด ๆ อันพึงม ี

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างท่ียังไม่ได้จ่ายแก่ผู้รับจ้างไว้เพ่ือช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายที่ผู้รับจ้างต้องรับ
ผิดตามสัญญานี้  แต่ถ้าจ านวนเงินค่าจ้างไม่เพียงพอให้หักช าระหนี้  ผู้รับจ้างยินยอมให้หักจากหลักประกันสัญญา
ได้ทันทีอีกด้วย 

ผู้รับจ้างต้องควบคุมดูแลให้พนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานให้สะอาดเรียบร้อยตามสัญญาตลอดเวลาที่
ปฏิบัติงานตามสัญญา  หากปรากฏว่าพนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่เรียบร้อย  มีความประพฤติ 
ไม่เหมาะสม  ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนพนักงานให้ใหม่  หรือแก้ไขอุปสรรคข้อขัดข้องของการปฏิบัติงานจ้างตามที่ผู้
ว่าจ้างได้แจ้งให้ทราบภายใน……………วัน 

ผู้รับจ้างต้องแจ้งรายชื่อ ที่อยู่ปัจจุบัน และภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ควบคุมงานและพนักงาน
ที่มาท างานจ้างทั้งหมดทุกคนตามสัญญาให้ผู้ว่าจ้างทราบในวันท าสัญญานี้  หากมีการเปลี่ยนแปลง   
ก็ต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบก่อนมาท างานทุกครั้งและในระหว่างที่ปฏิบัติงานจะต้องติดป้ายชื่อตามท่ีผู้ว่าจ้างออกให้ 

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้าง  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนตัวพนักงานหรือ 
เปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์ น้ ายา เครื่องมือเครื่องใช้ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามโดยไม่ทักท้วงใด ๆ ทั้งสิ้น 

ข้อ  9.  สัญญานี้มีเอกสารรายละเอียดประกอบสัญญาซึ่งให้ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา ดังนี้ 

9.1 รายละเอียดแนบท้ายสัญญาว่าจ้างท าความสะอาดอาคาร …………...... …………………. 
…………………………................................…………จ านวน……….……..หน้า 

9.2 …………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….....………. 

9.3 …………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………….....………. 

ในกรณีที่ข้อความในเอกสารแสดงรายละเอียดประกอบสัญญาขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ให้
ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 

ถ้าสิ่งใดหรือการอันหนึ่งอันใดที่มิได้ระบุไว้ในรายละเอียดแนบท้ายสัญญานี้  แต่เป็นการอัน
จ าเป็นต้องท าเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์แห่งสัญญานี้  ผู้รับจ้างต้องจัดท าการนั้น  ๆ ให้
โดยไม่คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด 

ข้อ  10.  ผู้รับจ้างจะเอางานทั้งหมดหรือส่วนหนึ่งส่วนใดแห่งสัญญานี้ไปให้ผู้อื่นรับจ้างช่วงท าโดยไม่ได้รับ
อนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างไม่ได้  ในกรณีผู้รับจ้างได้รับอนุญาตดังกล่าว  ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบงาน 
ที่ได้จ้างช่วงไปนั้นทุกประการ 
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ผู้รับจ้างจะโอนผลประโยชน์หรือสิทธิเรียกร้องทั้งหมดหรือส่วนหนึ่งส่วนใดตามสัญญานี้ให้แก่
บุคคลอื่นโดยมิได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อนมิได้ 

ข้อ  11.  ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีผู้ควบคุมงาน….……….คน เพ่ือควบคุมการท างานให้เป็นไปตามสัญญานี้  และ
เพ่ือเป็นตัวแทนในการประสานงานกับผู้ว่าจ้างค าสั่งใด  ๆ หรือหนังสือแจ้งเรื่องใด  ๆ อันเกี่ยวข้องกับสัญญานี้ที่ผู้
ว่าจ้างได้แจ้งแก่ผู้ควบคุมงานนั้นให้ถือว่าได้แจ้งแก่ผู้รับจ้างแล้วโดยชอบ 

ข้อ  12.  ในกรณีที่ผู้รับจ้างตั้งตัวแทนไปควบคุมงานตามข้อ  11 ถ้าผู้ว่าจ้างขอให้เปลี่ยนตัวผู้ควบคุมงาน
ใหม่ ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนตัวให้ทันที  โดยจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆ จากผู้ว่าจ้าง  ถ้าผู้รับจ้างจะเปลี่ยนตัวผู้
ควบคุมงาน ต้องแจ้งชื่อผู้นั้นให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือทุกครั้งด้วย 

ในกรณีที่เกิดปัญหาแรงงานผู้รับจ้าง  ผู้รับจ้างจะยกเหตุที่มีปัญหาแรงงานมาเป็นเหตุสุดวิสัยหรือ
มาเป็นข้ออ้างที่จะเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดมิได้ 

ข้อ  13.  ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานไว้ประจ า ณ ที่ท าการจ้างนี้ในเวลาที่ผู้
รับจ้างเตรียมการหรือก าลังท างานจ้างนี้อยู่ก็ดี กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิ  จะเข้าไป 
ตรวจงานได้ทุกเวลา ผู้รับจ้างหรือผู้แทนของผู้รับจ้างต้องให้ความสะดวกและช่วยเหลือตามสมควร 

การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหาท าให้ 
ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

ข้อ  14.  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะท าการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือลดงานจากรายละเอียดแนบท้ายสัญญาได้ทุกกรณี
โดยไม่ต้องเลิกสัญญานี้  การเพ่ิมหรือลดงานต้องท าความตกลงกันใหม่เป็นหนังสือ  และถ้าจะต้องเพ่ิมหรือลดเงิน
หรือยืดเวลาออกไปอีก ก็จะได้ตกลงกัน ณ บัดนั้น 

ข้อ  15.  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างใช้สิทธิบอกสัญญา  เพราะเหตุที่ผู้รับจ้างผิดสัญญาตามความในสัญญา 
ข้อ 6.2 หรือข้อ 8. แห่งสัญญานี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างริบหลักประกันสัญญา  ตามสัญญาข้อ 3 ทั้งหมด และผู้ว่า
จ้างมีสิทธิที่จะจ้างผู้อื่นท างานต่อไปได้  โดยผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกเอาค่าจ้างส่วนที่เพ่ิมข้ึนเพราะการจ้าง
บุคคลอื่นท าการนี้ต่อไปจนงานแล้วเสร็จบริบูรณ์จากผู้รับจ้าง  นอกจากนั้น  ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียก
ค่าเสียหายประการอื่นใดอันพึงมีข้ึนจากการผิดสัญญาของผู้รับจ้างได้อีกด้วย 

ข้อ  16.  ในกรณีที่ครบก าหนดสัญญาจ้างนี้แล้ว  หากผู้ว่าจ้างมีความจ าเป็นต้องจ้างผู้รับจ้างให้ปฏิบัติ
หน้าที่ตามสัญญาจ้างต่อไป  ผู้รับจ้างยินดีปฏิบัติตามสัญญาจ้างต่อไปอีกมีก าหนดไม่เกินหนึ่งเดือน  ในอัตราค่าจ้าง
และเงื่อนไขเดิม โดยผู้ว่าจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน ก่อนครบก าหนดสัญญา 

ข้อ  17.  ผู้ว่าจ้างหรือกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิตรวจและควบคุมงานให้เป็น 
ไปตามที่ระบุในสัญญาและรายละเอียดที่แนบท้ายสัญญา  โดยมีสิทธิสั่งการใด  ๆ เกี่ยวกับงานที่จ้างนี้ได้และ 
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามค าสั่งนั้นทุกประการ 

ข้อ  18.  การวินิจฉัยว่าผลงานที่ผู้รับจ้างท านั้นเสร็จเรียบร้อย  ถูกต้องตามสัญญาหรือตาม 
ความประสงค์ของผู้ว่าจ้างหรือไม่ก็ดี  อย่างไรเป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่  เหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความ
บกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือพฤติการณ์อันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายก็ดี ในกรณีที่มีปัญหาเก่ียวกับ 
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การตีความสัญญานี้หรือเกี่ยวด้วยเรื่องใด  ๆ ที่เกิดขึ้นตามสัญญานี้  หรือเก่ียวพันกับสัญญานี้ไม่ว่าปัญหานั้นจะ
เกิดข้ึนในระหว่างด าเนินงาน  หรือภายหลังจากท่ีระยะเวลาการจ้างตามสัญญานี้สิ้นสุดลงหรือภายหลังจากท่ีผู้
รับจ้างทิ้งงานก็ดี  ผู้รับจ้างยอมให้ถือเอาค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างเป็นเด็ดขาด  และผู้รับจ้างยอมผูกพันตนตามผลแห่ง
ค าวินิจฉัยนั้นทุกประการ  

สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ  มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน  คู่สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา  (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน  และเก็บไว้ 
ฝ่ายละฉบับ 

 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ว่าจ้าง 
         (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้รับจ้าง 
          (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
          (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
          (……........……...…………………….) 
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แบบหนังสือค ้าประกัน 
(หลักประกันซอง) 

 
เลขที่…………………….……        วันที่………………..………………. 

ข้าพเจ้า………………………………..(ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน)……………..…………………ส านักงานตั้งอยู่ 
เลขที…่……….......ถนน…………………..………..ต าบล/แขวง……………..….……...อ าเภอ/เขต……………………….. 
จังหวัด……...…..…..….โดย…………………..…….ผู้มีอ านาจลงนามผูกผันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอท า 
หนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ…….….(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวดราคา)…………ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

1. ตามท่ี ……………….(ชื่อผู้เสนอราคา) ….………….……ได้ยื่นซองประกวดราคาส าหรับการจัดจ้าง 
..…………………………..…ตามเอกสารประกวดราคา  เลขที่ ……………....ซึ่งต้องวางหลักประกันซอง  ตามเงื่อนไข
การประกวดราคาต่อ ………… ….(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวดราคา)……………เป็นจ านวนเงิน ……………….….บาท 
(………………………………..) นั้น 

ข้าพเจ้ายอมผูกผันตน โดยไม่มีเงื่อน ไขท่ีจะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้ เช่นเดียวกับลูกหนี้ 
ชั้นต้น ในการช าระเงิน ตามสิทธิเรียกร้องของ …….………………..………….…….(ชื่อส่วนราชการ ผู้ประกวดราคา) 
……………………..จ านวน ไม่เกิน …………………….……….…..บาท (……………………………………) 
ในกรณี ………………...………… (ชื่อผู้เสนอราคา) ………………..……….……..……ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไข 
ในการประกวดราคา อันเป็นเหตุให้.………………..……….(ชื่อส่วนราชการ ผู้ประกวดราคา)…………...………….…. 
มีสิทธิริบหลักประกันซอง หรือให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีท่ี…………..…………..… (ชื่อผู้เสนอราคา) 
……….………….…ได้ถอนใบเสนอราคา ของตนภายในระยะเวลา ที่ใบเสนอราคา ยังมีผลอยู่ หรือมิได้ไป 
ลงนามในสัญญา เมื่อได้รับแจ้ง ไปท าสัญญา หรือมิได้วางหลักประกันสัญญา ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้า จะไม่อ้างสิทธิใด ๆ เพ่ือโต้แย้งและ….……………….…….…………………….. 
(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวด)…..….……………………..…….. ไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องให…้…………....…........................ 
(ชื่อผู้เสนอราคา)………………………...ช าระหนี้นั้นก่อน 

2. หนังสือค้ าประกันนี้ มีผลใช้บังคับตั้งแต ่…………….…………………….. ถึง ......………………………….. 
และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันนี้ ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ 

3. ถ้า ………………………..…….(ชื่อผู้เสนอราคา)………….…...…………………….ขยายก าหนดเวลายืนราคา 
ของการเสนอราคาออกไป ข้าพเจ้ายินยอม ที่จะขยายก าหนดเวลา การค้ าประกันนี้ ออกไปเวลาเท่ากับ 
ระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 
 
ข้าพเจ้าได้ลงนาม และประทับตรา ไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)……………………..ผู้ค้ าประกัน 
(……………………………….………) 
ต าแหน่ง………………………………. 
(ลงชื่อ)…………………..……..พยาน 
(………………………………………) 
(ลงชื่อ)………………………..พยาน__ 
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แบบหนังสือค ้าประกัน 

(หลักประกันสัญญา) 
 

เลขที…่………………                                                                       วันที่….………………………….. 
 

ข้าพเจ้า ……………..(ชื่อธนาคาร )…………..ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี ….... …..ถนน ……………………..... 
ต าบล/แขวง…………………....อ าเภอ/เขต….............. ...…….จังหวัด……….....………………..โดย……......…...……… 
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ไว้ต่อ……………………………....(ชื่อส่วนราชการ
ผู้ว่าจ้าง)………………..….ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 1. ตามท่ี……..(ชื่อผู้รับจ้าง ) ……...ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “ผู้รับจ้าง” ได้ท าสัญญาจ้าง….…..กับผู้ว่าจ้าง
ตามสัญญาเลขที…่........….ลงวันที่.…................. …ซึ่งผู้รับจ้างต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อ ผู้
ว่าจ้างเป็นจ านวนเงิน….............บาท(…..........…)ซึ่งเท่ากับร้อยละ….....(….……..)ของมูลค่าท้ังหมดของสัญญา 

ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น 
ในการช าระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้รับจ้าง  จ านวนไม่เกิน……...... .…บาท(………...…………..) ในกรณีที่ 
ผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องช าระค่าปรับ หรือค่าใช้จ่ายใด  ๆ หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตาม
ภาระหน้าที่ใดๆ  ที่ก าหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น  ทั้งนี้ โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด  ๆ เพ่ือโต้แย้งและ 
ผู้ว่าจ้างไม่จ าเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างช าระหนี้นั้นก่อน 
 2. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 3. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันท าสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้นจนถึงวันที่ภาระหน้าที่
ทั้งหลายของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้ส าเร็จลุล่วงไป  และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันไม่ว่ากรณีใด  ๆ 
ตราบเท่าที่ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบ ต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่ 

ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
   

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ค้ าประกัน 
           (……........……...…………………….) 
ต าแหน่ง.......................................................... 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
          (……........……...…………………….) 



เอกสารแนบท้าย เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 1.5(1) 
1/1 

บทนิยาม 
 

                             "ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน " หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
ที่เข้าเสนอราคาในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ของกรม เป็นผู้มีส่วนได้เสีย 
ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ของกรมในคราวเดียวกัน และต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน
ระหว่างผู้เสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ 
  การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าว
ข้างต้นได้แก่การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 
  (1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร   โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ
ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
มีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล 
อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่กรมและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
  (2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่
จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็น
หุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชน 
จ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่กรมและผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการ
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
  ค าว่า "ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่าผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการ
นั้น หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบาง
ประเภทหรือบางขนาด 
  (3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วน          
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของ
นิติบุคคลรายหนึ่ง เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้น 
รายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่กรม 
ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ในการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ หรือ 
ในนัยกลับกัน 
  การด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่
บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้น
ของบุคคลดังกล่าว  ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่
แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัดแล้วแต่กรณี และ  ห้างหุ้นส่วน หรือบริษัท
จ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัดท่ีเกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาจ้างคราวเดียวกันให้ถือ
ว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี 
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"การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม"  หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือ

หลายรายกระท าการอย่างใด ๆ  อันเป็นการขัดขวาง   หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อกรม  ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้  ขอให้หรือ
รับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด หรือใช้ก าลังประทุษร้ายหรือข่มขู่
ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระท าการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่
จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มี
สิทธิท าสัญญากับกรม หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบกรม 
โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
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บัญชีเอกสารส่วนที่  1 
 

1.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
     (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
            ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติบิคุคล  จ านวน ……… แผ่น 
            บญัชีรายชื่อหุน้ส่วนผู้จดัการ และผูมี้อ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน ……… แผ่น 
     (ข)  บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
            ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติบิคุคล  จ านวน ……… แผ่น 
            บญัชีรายชื่อหุน้ส่วนผู้จดัการ และผูมี้อ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน ……… แผ่น 
            บญัชีผู้ถือหุน้รายใหญ ่ จ านวน ……… แผ่น  
2.  ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
     (ก)  บุคคลธรรมดา 
            ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน  จ านวน ……… แผ่น 
     (ข)  คณะบุคคล 
            ส าเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุน้ส่วน  จ านวน ……… แผ่น 
            ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนของผู้เปน็หุ้นส่วน  จ านวน ……… แผ่น 
3.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
      ส าเนาสญัญาของการเข้าร่วมค้า  จ านวน ……… แผ่น 
      (ก)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 
              -  บุคคลสัญชาติไทย ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน ……… แผ่น 
              -  บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย ส าเนาหนังสือเดินทาง  จ านวน ……… แผ่น 
      (ข)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
              -  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
                  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติบิคุคล  จ านวน ……… แผ่น 
                  บญัชีรายชื่อหุน้ส่วนผู้จดัการ  ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) จ านวน ……… แผ่น 
              -  บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
                  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติบิคุคล  จ านวน ……… แผ่น 
                  หนงัสอืบรคิณห์สนธิ  จ านวน ……… แผ่น 
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4.  อ่ืนๆ (ถ้ามี)        

                                ……………………………………………………………………………………… 
                               ……………………………………………………………………………………… 
                               …………………………………………………………………………………… 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาจ้างใน
ครั้งนี้ถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 

 
 
                                                        ลงชื่อ ………………………………… ผู้เสนอราคา 
                                                                ( ………………………………... )  
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บัญชีเอกสารส่วนที่  2 
 

1.  แคตตาล็อก และหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  จ านวน ……… แผ่น 
2.  หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอ านาจให้บุคคล

อ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน  จ านวน ……… แผ่น 
3.  หลักประกันซอง  จ านวน ……… แผ่น 
4.  อ่ืนๆ  (ถ้ามี)      
     ……………..……………………………………………………………………… 

                                …………………..………………………………………………………………… 
                                 …………………………………………………………………………………… 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นในการสอบราคาจ้างครั้งนี้ถูกต้อง และเป็นความ
จริงทุกประการ 

 
 
                                                        ลงชื่อ ………………………………… ผู้เสนอราคา 
                                                                ( ………………………………... )  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




