
 
 
 
 
 

ประกาศ กรมควบคุมโรค 
เรื่อง ประกาศวิจารณ์ ร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชา

สมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา 12 เดือน ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
ของสถาบันราชประชาสมาสัย 

----------------------------------------- 

ด้วยสถาบันราชประชาสมาสัย จะด าเนินการจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชา
สมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2561) 
รายละเอียดปรากฏตาม ร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชา
สมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2561) 
ที่แนบมา (จ านวน 17 แผ่น) 

ในการนี้ สถาบันราชประชาสมาสัย จึงขอเรียนเชิญสาธารณชนเสนอแนะวิจารณ์ หรือมีความ
คิดเห็นเป็นลายลักษณ์อักษร ส่งมาที่สถาบันราชประชาสมาสัย  เลขที่ ๑๕  หมู่ ๗  ถนนปู่เจ้าสมิงพราย   
ต าบลบางหญ้ าแพรก  อ า เภอพระประแดง  จั งหวัดสมุท รปราการ ๑๐๑๓๐  หรือทาง  E-Mail : 
wilaiphorn.s@ddc.mail.go.th โดยเปิดเผยตัว ภายในวันที่ 16 สิงหาคม ๒๕60 เวลา ๑๖.๓๐ น. 

ประกาศ  ณ  วันที่ 10  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕60 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(นายอาจินต์  ชลพันธุ์) 
นายแพทย์เชี่ยวชาญ 

รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการสถาบันราชประชาสมาสัย 



(ร่าง) 
ประกาศสถาบันราชประชาสมาสัย 

เรื่อง ประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชาสมาสัย จ านวน 8 อาคาร 
ระยะเวลา ๑๒ เดือน  

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 
                 สถาบันราชประชาสมาสัย มีความประสงค์ประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราช
ประชาสมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา ๑๒ เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 
2561) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
                 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
                 ๑. เป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
                 ๒. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
                 ๓. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ สถาบันราช
ประชาสมาสัย ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
                 ๔. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้
เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
                 ๕. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะท่ีห้ามเข้าเสนอราคาและห้าม
ท าสัญญาตามที่ กวพ. ก าหนด 
                 ๖. เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการจ้างของสถาบันราชประชาสมาสัย 
                 ๗. ผู้เสนอราคาต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อย
กว่า ๒,๐๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ หน่วยงาน ตามกฎหมายว่า
ด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วน
ท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่สถาบันราชประชาสมาสัยเชื่อถือ 
                     ผู้เสนอราคาที่เสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
                     (๑) กรณีที่กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการกิจการร่วมค้าจะต้องมี
คุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม 
"กิจการร่วมค้า" ส่วนคุณสมบัติด้านผลงาน กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถน าผลงานของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้แสดง
เป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคาได้ 
                     (๒) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการนิติบุคคลแต่ละนิติ
บุคคลที่เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา เว้นแต่ใน
กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดราย
หนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับทางราชการ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการยื่น
ข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจการร่วมค้านั้นสามารถใช้ผลงานของ
ผู้ร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นเสนอราคาได้ 
                     ทั้งนี้ "กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่" หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียน (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์) 
                 ๘. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
 

/9. บุคคล... 
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                 ๙. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
                 ๑๐. คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่ การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่
เกิน สามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
                ก าหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่ 
........................ ต้ังแตเ่วลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 
                ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงก่อนวันเสนอราคา 
                ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ http://thaileprosy.ddc.moph.go.th , 
www.ddc.moph.go.th หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 
๐๒๓๘๖๘๑๕๓ ต่อ ๒๑๖-๒๑๙ ในวันและเวลาราชการ 
                ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับสถานที่หรือแบบรูปรายการละเอียด โปรด
สอบถามมายัง สถาบันราชประชาสมาสัย ผ่านทางอีเมล์ wilaiphorn.s@ddc.mail.go.th ภายใน
วันที่ ........................ โดยสถาบันราชประชาสมาสัยจะชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทาง
เว็บไซต์ http://thaileprosy.ddc.moph.go.th , www.ddc.moph.go.th และ 
www.gprocurement.go.th ในวันที่ ........................  
 

ประกาศ ณ วันที่        สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

  
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ร่าง) เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
เลขที่ ............../2561 

ประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชาสมาสัย จ านวน 8 อาคาร  
ระยะเวลา ๑๒ เดือน 

ตามประกาศ สถาบันราชประชาสมาสัย 
ลงวันที่        สิงหาคม ๒๕๖๐ 

 
                  สถาบันราชประชาสมาสัย ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า "กรม" มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชาสมาสัย จ านวน 8 อาคาร 
ระยะเวลา ๑๒ เดือน (ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑) โดยมีข้อแนะน าและ
ข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 
                 ๑.     เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                          ๑.๑    รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานจ้างเหมาท าความสะอาด 
                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
                          ๑.๓    แบบสัญญาจ้าง 
                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ าประกัน 
                                    (๑)   หลักประกันการเสนอราคา 
                                    (๒)   หลักประกันสัญญา 
                          ๑.๕     บทนิยาม 
                                    (๑)   ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
                                    (๒)   การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสารที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
                                    (๑)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
                                    (๒)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
                 ๒.    คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
                          ๒.๑     ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้าง 
                          ๒.๒     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ
ของทางราชการ  
                          ๒.๓     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วัน
ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมตามข้อ ๑.๕ 
                          ๒.๔     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึน
ศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
                          ๒.๕     ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะท่ีห้ามเข้าเสนอ
ราคาและห้ามท าสัญญาตามท่ี กวพ. ก าหนด 
                          ๒.๖     ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการจ้างของกรม 
                          ๒.๗     ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลและและมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่
ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า ๒,๐๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วน
ราชการ หน่วยงาน ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ
ให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ 

/ผู้เสนอราคา... 
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                                   ผู้เสนอราคาที่เสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
                                   (๑) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการกิจการร่วม
ค้าจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาให้เสนอ
ราคาในนาม "กิจการร่วมค้า" ส่วนคุณสมบัติด้านผลงาน กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถน าผลงานของผู้เข้าร่วม
ค้ามาใช้แสดงเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคาได้ 
                                   (๒) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการนิติ
บุคคลแต่ละนิติบุคคลที่เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวด
ราคา เว้นแต่ในกรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรก าหนดให้ผู้เข้าร่วม
ค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับทางราชการ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมา
พร้อมการยื่นข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจการร่วมค้านั้นสามารถ
ใช้ผลงานของผู้ร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นเสนอราคาได้ 
                                   ทั้งนี้ "กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่" หมายความว่า กิจการร่วม
ค้าท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียน (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์) 
                          ๒.๘     บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชี
รายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
                          ๒.๙     บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการ
จดัซื้อจัดจ้าง ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
                          ๒.๑๐     คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมี
มูลค่า ไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
                 ๓.    หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
                         ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ ส่วน คือ 
                          ๓.๑    ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
                                           (ก)   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่รับรองไว้ไม่เกิน ๖ เดือน จนถึงวันยื่นเอกสารทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์) บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                           (ข)   บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล (ที่รับรองไว้ไม่เกิน ๖ เดือน จนถึงวันยื่นเอกสารทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์) หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือ
หุ้น รายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                   (๒)    ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้
ยื่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                   (๓)    ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่น
ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด
เป็นบุคคลธรรมดา ที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่น
เอกสาร ตามที่ระบุไว้ใน (๑) 

/(4) เอกสาร... 
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                                   (๔)    เอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ 
                                           (๔.๑)  ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                           (๔.๒)  ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                   (๕)    บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑)  
                                   ทั้งนี้ ในกรณีที่เอกสารใด ส่วนราชการมิได้เป็นผู้จัดท าให้ตามมาตรฐานของ
ทางราชการผู้เสนอราคาสามารถจัดท า และรับรองความถูกต้องของเอกสารได้ เช่น บัญชีรายชื่อหุ้นส่วน
ผู้จัดการ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ เป็นต้น 
                          ๓.๒    ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    รายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามข้อ ๔.๔ และแคตตาล็อก (ถ้ามี) 
                                   (๒)    หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคา
มอบอ านาจ ให้บุคคลอ่ืนลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผู้เสนอราคาในการเสนอ
ราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ แทน 
                                   (๓)    หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕ 
                                   (4)    เอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ 
                                          4.๑  ส าเนาหนังสือหรือเอกสารที่รับรองว่าพนักงานท าความสะอาดได้ผ่าน
การอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงานการใช้เครื่องมือเครื่องใช้เกี่ยวกับการท าความสะอาด ตลอดจนการใช้สารเคมี 
พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                          4.๒  ส าเนาหนังสือหรือเอกสารที่รับรองว่าผู้ควบคุมดูแลต้องมี
ประสบการณ์ในการท างานของสถานพยาบาลมาไม่น้อยกว่า ๒ ปี พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                          4.3  ส าเนาหนังสือหรือเอกสารยืนยันว่าผลิตภัณฑ์ท่ีใช้ท าความสะอาดตาม
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะข้อ 8 (8.1),(8.2),(8.3),(8.5) และ (8.6) เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจาก
หน่วยงานราชการหรือส าเนาใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายจากส านักงานอาหารและยา (อย.) ของ
ผลิตภัณฑ์ที่ใช้ท าความสะอาดตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะข้อ 8 (8.1),(8.2),(8.3),(8.5) และ (8.6) 
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                                   (5)    บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒)  
                 ๔.    การเสนอราคา 
                          ๔.๑     ผู้เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้อง
กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผู้เสนอราคา โดยไม่
ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
                          ๔.๒     ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาทและเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดย
เสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง 
โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว 
                                   ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 90 วัน นับแต่วันเสนอราคา 
โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
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                          ๔.๓     ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการจ้างแล้วเสร็จงวดละหนึ่งเดือน 
รวมทั้งหมด 12 เดือน (12 เดือน) ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2561 ณ สถาบันราช
ประชาสมาสัย ถนนปู่เจ้าสมิงพราย ต าบลบางหญ้าแพรก อ าเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ 
                          4.4     ผู้เสนอราคาจะต้องส่งรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและแคตตาล็อก (ถ้ามี) 
ของงานจ้างเหมาท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชาสมาสัย ไปพร้อมใบเสนอราคา ทางระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกล่าวนี้กรมจะยึดไว้เป็นเอกสารของทาง
ราชการ 
                                    ส าหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา หากเป็นส าเนารูปถ่ายจะต้องรับรองส าเนา
ถูกต้องโดยผู้มีอ านาจท านิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์มีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตาล็อก ผู้เสนอราคาจะต้องน าต้นฉบับมาให้คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตรวจสอบภายใน 7 วัน 
                          4.5     ผู้ เสนอราคาจะต้องส่งตัวอย่างของน้ ายาท าความสะอาดตามรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของงานจ้างเหมาท าความสะอาดฯ ข้อ 8 (8.1) – (8.14) จ านวนอย่างละ 1 หน่วย ตาม
ขนาดบรรจุภัณฑ์เต็มจ านวนโดยไม่แบ่งใส่บรรจุภัณฑ์อ่ืน เพ่ือใช้ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณา
และหรือประกอบสัญญา ภายในวันที่................. ........................ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. ณ 
สถาบันราชประชาสมาสัย กรมควบคุมโรค ถนนปู่เจ้าสมิงพราย ต าบลบางหญ้าแพรก อ าเภอพระประแดง 
จังหวัดสมุทรปราการ ทั้งนี้สถาบันฯ จะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว ตัวอย่าง
ที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว สถาบันฯ จะคืนให้แก่ผู้เสนอราคา 
                          ๔.6     ก่อนเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด 
ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นเสนอราคาตาม
เงื่อนไข ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 
                          ๔.7     ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่..............................ต้ังแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 
                          เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอและ
เสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 
                          คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ เสนอราคารายอ่ืนตาม
ข้อ ๑.๕ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม่ 
                          หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก่อนหรือ
ในขณะ ที่มีการพิจารณาข้อเสนอว่า มีผู้เสนอราคารายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะ
วินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้
เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว 
                          ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคา เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้เสนอ
ราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น ธรรม อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต่อ
ปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากส่วนราชการ การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือ
เป็นที่สุด 
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ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการ

ยกเลิกการพิจารณาผลการเนอราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่งให้
ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกล่าวได้ 
                          ๔.8     ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
                                   (๑)    ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
                                   (๓)    ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา ที่ก าหนด 
                                   (๔)    ห้ามผู้เสนอราคาถอนการเสนอราคา 
                                   (๕)    ผู้เสนอราคาสามารถศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอ
ราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 
                 ๕.    หลักประกันการเสนอราคา 
                         ผู้เสนอราคาต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ จ านวน 246,078.00 
บาท (สองแสนสี่หมื่นหกพันเจ็ดสิบแปดบาทถ้วน)  
                          ๕.๑     หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ า
ประกัน ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๑) 
                          ๕.๒     เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก ่สถาบันราชประชาสมาสัย กรมควบคุมโรค โดยเป็น
เช็คลงวันที่ที่ยื่นการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน ๓ วัน
ท าการของทางราชการ 
                          ๕.๓     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          กรณีท่ีผู้เสนอราคาน าเช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย มาวางเป็น
หลักประกันการเสนอราคา จะต้องส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้อง ใน
วันที่ ........................ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 
                          ตามแบบตัวอย่างหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ 
(หลักประกันการเสนอราคา) ก าหนดให้ระบุชื่อผู้เสนอราคา เป็นผู้วางหลักประกันการเสนอราคา ดังนั้น กรณีท่ี
ผู้เสนอราคาที่เสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ประสงค์จะใช้หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของ
ธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคา ให้ด าเนินการดังนี้  
                          (๑) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เสนอราคา ซึ่งต้อง
วางหลักประกันการเสนอราคา ในนามกิจการร่วมค้า เท่านั้น 
                          (๒) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เสนอราคา ซึ่ง
ต้องวางหลักประกันการเสนอราคา ในนามนิติบุคคลรายใดรายหนึ่งตามที่สัญญาร่วมค้าก าหนดให้เป็นผู้เข้า
เสนอราคากับทางราชการ 
                          ทั้งนี้ "กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่" หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียน (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์)  
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                          หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ กรมจะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน 
๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ๓ ล าดับแรก 
จะคืนให้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว  
                          การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
                 ๖.    หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
                          ๖.๑     ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ กรมจะ
พิจารณาตดัสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา และจะพิจารณาจากราคารวม 
                          ๖.๒     หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น
ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาด หรือ
ผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่
สาระส าคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีท่ีพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกรมเท่านั้น 
                          ๖.๓     กรมสงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณี
ดังต่อไปนี้ 
                                   (๑)    ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ของกรม 
                                   (๒)    ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของ
ผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่างใด หรือทั้งหมดในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
                                   (๓)    เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่ก าหนดในเอกสารเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคาราย
อ่ืน 
                          ๖.๔     ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสัญญา 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรม มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง 
สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา 
หรือไม่ท าสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 
                          ๖.๕     กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้าง ในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะ
ยกเลิก การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์
ของทางราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของกรมเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ 
มิได้ รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่า
จะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการเสนอราคากระท าการโดยไม่
สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เป็นต้น 
                               ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด าเนินงานตามสัญญาได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรมจะให้ ผู้เสนอ
ราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท าให้เชื่อได้ว่า ผู้เสนอราคาสามารถด าเนินงานตามประกวดราคาจ้าง
อิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้
เสนอราคารายนั้น 
 

/6.6 ในกรณี... 
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                          ๖.๖     ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาข้อเสนอว่า ผู้เสนอราคาที่มี
สิทธิ ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้เสนอราคา ที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตาม
ข้อ ๑.๕ กรมมีอ านาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่ได้รับคัดเลือกรายดังกล่าวออก และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้
เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 
                               ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอ
ราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณา
ผลการเสนอราคาดังกล่าวได้ 
                 ๗.     การท าสัญญาจ้าง 
                               ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุ
ในข้อ ๑.๓ กับกรม ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงิน
เท่ากับร้อยละ ๕ ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้กรมยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้
หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
                          ๗.๑     เงินสด 
                          ๗.๒     เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่สถาบันราชประชาสมาสัย กรมควบคุมโรค โดยเป็น
เช็คลงวันที่ที่ท าสัญญา หรือก่อนหน้านั้น ไม่เกิน ๓ วัน ท าการของทางราชการ 
                          ๗.๓     หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดัง
ระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
                          ๗.๔     หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัท
เงินทุน หรือ บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบ
ธุรกิจค้ าประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว 
โดยอนุโลมให้ใช้ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
                          ๗.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
                 ๘.    ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
                          กรมจะจ่ายเงินค่าจ้าง โดยแบ่งออกเป็น ๑๒ งวด ดังนี้ 
                          งวดที่ ๑ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 ตลุาคม ๒๕๖๐   
                          งวดที่ ๒ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 
๒๕๖๐                  งวดที่ ๓ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 ธนัวาคม ๒๕๖๐  
                          งวดที่ ๔ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 มกราคม ๒๕๖๑  
                          งวดที่ ๕ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 28 กมุภาพันธ์ ๒๕๖๑  
                          งวดที่ ๖ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 มนีาคม ๒๕๖๑  

/งวดที่ 7... 
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                          งวดที่ ๗ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 เมษายน ๒๕๖๑  
                          งวดที่ ๘ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 พฤษภาคม ๒๕๖๑  
                          งวดที่ ๙ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๔ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน จ้าง
ท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 มิถุนายน ๒๕๖๑  
                          งวดที่ ๑๐ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๔ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงาน จ้างท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 
กรกฎาคม ๒๕๖๑  
                          งวดที่ ๑๑ เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๔ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงาน จ้างท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 สิงหาคม 
๒๕๖๑  
                          งวดที่ 12 (งวดสุดท้าย) เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๔ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 กันยายน 2561 
                 ๙.    อัตราค่าปรับ 
                          ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร ข้อ 6 จะก าหนดในอัตราร้อย
ละ ๐.๑๐ ของค่าจ้างตามสัญญาต่อวัน แต่ไม่ต่ ากว่าวันละ 100.00 บาท 
                 ๑๐.    การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
                          ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาจ้าง 
ตามแบบ ดังระบุในข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายใน
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑ เดือน  นับถัดจากวันที่กรมไดร้ับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้
ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ๓ วนั นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
                 ๑๑.    ข้อสงวนสิทธิในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ 
                          ๑๑.๑   เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
2561 
                                    การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อ สถาบันราชประชาสมาสัย ได้รับอนุมัติ
เงินงบประมาณ ปีงบประมาณ ๒๕๖๑ จากส านักงบประมาณแล้วเท่านั้น 
                          ๑๑.๒   เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใด ให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตาม
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมาเพ่ืองานจ้างดังกล่าวเข้ามาจาก
ต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้
ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
                                   (๑)    แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า 
ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
                                   (๒)    จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรือ
อ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 

/(3) ในกรณี... 
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                                   (๓)    ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
                          ๑๑.๓   ผู้เสนอราคาซึ่งกรมได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท าสัญญา หรือข้อตกลงภายในเวลาที่
ทางราชการก าหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ กรมจะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ า
ประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้
เป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบของทางราชการ 
                          ๑๑.๔   กรมสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาให้เป็นไป
ตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
                 ๑๒.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
                           ในระหว่างระยะเวลาการท างานตามสัญญาจ้าง ผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่
กฎหมายและระเบียบได้ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 

สถาบันราชประชาสมาสัย 
 
 

       สิงหาคม ๒๕๖๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดการจ้างท าความสะอาดอาคาร 

 
1. รายการบริเวณพื้นที่ท าความสะอาด/หน่วยงาน 
    1.1 อาคารพักผู้ป่วยชราหญิง อายุรกรรม ๕ ชั้น บน,ล่าง พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางเมตร พนักงาน ๑ คน 
    1.2 อาคารศัลยกรรมและเอ็กซเรย์ พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พ้ืนที่ ๑,๖๖๑ ตารางเมตร พนักงาน 1 คน 
    1.3 อาคารฟ้ืนฟู ๕ ชั้น พ้ืนที่ชั้น ๑-๕ พ้ืนที่ ๖,๖๘๔.๑๕ ตารางเมตร พนักงาน 9 คน 
    1.4 อาคารเฉลิมพระเกียรติชั้นที่ ๑ และชั้นที่ ๒ และ ห้องน้ ารวมด้านหลัง OPD นอก พ้ืนที่ ๑,๘๖๕ 
ตารางเมตร พนักงาน ๓ คน 
    1.๕ อาคารพักผู้ป่วยชราชายชั้นบน พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางเมตร พนักงาน ๑ คน 
    1.6 อาคารสวัสดิการชั้น ๑-๒ พ้ืนที่ ๘๒๘ ตารางเมตร สโมสรริมน้ าชั้นล่าง ห้องยานพาหนะ พนักงาน ๑ 
คน 
    1.7 อาคารพัสดุและจ่ายกลาง พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พื้นที ่๘๐๕ ตารางเมตร พนักงาน ๑ คน 
    1.8 อาคาร 9 ชั้น ชั้นที่ 1-4 และชั้นที่ 6 - 7 จ านวน 13,000 ตารางเมตร พนักงานท าความสะอาด ชั้น
ละ 4 คน รวม 24 คน 
    1.9 หัวหน้าแม่บ้าน 1 คน  
           รวมพนักงาน 42 คน 
 ในกรณีที่จ านวนพ้ืนที่ท าความสะอาดลดลงในช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง สถาบันราชประชาสมาสัย ขอ
สงวนสิทธิ์ในการย้ายพนักงานท าความสะอาดไปปฏิบัติงานในพ้ืนที่ที่มีความจ าเป็นต้องท าความสะอาด ตาม
ความเหมาะสม 
 
๒. คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด 
    2.๑ มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง 20 ปีบริบูรณ์ – ๕๕ ปี 
    2.๒ จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ 
    2.๓ ผู้ประสานงาน (หัวหน้าแม่บ้าน) ต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี และมีอายุไม่ 
ต่ ากว่า ๓๐ ปี บริบูรณ์ 
    2.๔ มีมารยาทเรียบร้อย มีความสุภาพดี มีสัมมาคารวะ มีความขยันอดทน และมีความซื่อสัตย์ในหน้าที่ไม่ 
ก้าวก่ายหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
    2.5 ต้องผ่านการอบรมหลักสูตรพนักงานท าความสะอาด (ต้องมีเอกสารแสดงต่อคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ) 
    2.6 ต้องเป็นบุคคลที่แพทย์แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงไม่เป็นโรคร้ายแรงและเป็น 
ที่รังเกียจของสังคม (ต้องมีใบรับรองแพทย์มาแสดง) 
    2.7 ไม่ละทิ้งหน้าที่หรือทอดทิ้งหน้าที่โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และมีน้ าใจในการท างาน 
    2.8 ไม่เสพสารเสพติดทุกชนิด ตลอดทั้งบุหรี่ สุรา และของมึนเมา 
    2.9 ไม่เคยกระท าผิดอาญา จนได้รับโทษจ าคุกหรือโทษที่หนักกว่าจ าคุก โดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
หรือให้รับโทษที่หนักกว่าจ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 
๓ ก าหนดวันปฏิบัติงานและเวลาท างาน  
             จันทร์-ศุกร์ เวลา ๐๖.๐๐ น. –๑๖.๐๐ น. วันเสาร์-อาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ เวลา ๐๗.๐๐ น. 
– ๑๖.๐๐ น. ส าหรับการปฏิบัติงานเป็นไปตามรายละเอียดเวลาปฏิบัติงานในแต่ละอาคาร 
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๔. รายละเอียดการท าความสะอาด 
    4.1 พื้นกระเบื้องยาง พ้ืนหินขัด 

4.1.๑ ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่นที่วางตามชั้นอาคารทางเดินเท้า ทางเดิน บันได 
4.1.๒ ใช้น้ ายาล้างแต่ละประเภทโดยเฉพาะน้ ายาฆ่าเชื้อโรคแล้วใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วต่ า 
4.1.๓ ม๊อบน้ าให้สะอาด ๓ ครั้ง/วัน 
4.1.๔ ใช้เครื่องขัดพ้ืนและขัดมัน เก็บสิ่งสกปรกท่ีตกค้างอีกครั้ง 

 4.1.๕ ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า ๒ ครั้ง ต่อเดือน 
    4.2 พื้นโมเสด พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 

4.2.๑ ปัดกวาดเช็ดถู ม็อบพื้นด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคโดยเฉพาะหอผู้ป่วย ห้องตรวจโรค หัตถกรรม  
ห้องอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับผู้ป่วย 

4.2.๒ เดินเครื่องขัดด้วยน้ ายาล้างพื้นโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
4.2.๓ เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียงโดยใช้น้ ายาล้าง 

ทั่วไป 
 4.2.๔ เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
    4.3 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้องกระจก 

4.3.๑ ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก 
4.3.๒ ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 

 4.3.๓ เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
    4.4 มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 

4.4.๑ ท าความสะอาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
4.4.๒ ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดอีกครั้ง 

    4.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
4.5.๑ ปัดฝุ่น เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและประติมากรรม ฯลฯ 
4.5.๒ ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
4.5.๓ ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

 4.5.๔ ท าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก 
    4.6 ห้องสุขภัณฑ์ 

4.6.1 ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
4.6.2 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา 
4.6.3 ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
4.6.4 ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา 
4.6.5 น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ที่ก าหนด 
4.6.6 เช็ดถูพ้ืนห้องน้ า 3 ครั้ง/วัน 
4.6.7 ขัดพ้ืนห้องน้ าด้วยเครื่องขัดความเร็วต่ าอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง โดยเฉพาะห้องน้ าของผู้ป่วย 
4.6.8 ล้างท าความสะอาดแผ่นยางกันลื่นและผ้าหรือพรมเช็ดเท้าอย่างน้อยสัปดาห์ละ ๒ ครั้ง 
4.6.9 กวาดฝุ่นเก็บขยะ และเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน าไปท้ิงในถังขยะที่ 

ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ 
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๕. รายละเอียดการก าหนดเวลาท างาน 
    5.1 การท าความสะอาดประจ าวัน ท าความสะอาดทุกวันท าการตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น.  
ในตอนเช้า ต้องท าความสะอาดห้องน้ าให้เสร็จก่อนเวลา ๐๖.๓๐ น. 
 

5.1.๑ เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
5.1.๒ ท าความสะอาดพ้ืนโดยกวาดถู ม็อบด้วยน้ ายาและน้ าให้สะอาดตามความเหมาะสมของ 

หน่วยงาน 
5.1.๓ เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างถังรองรับขยะ 
5.1.๔ ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตาม 

ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟ้า 
5.1.๕ ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟารับแขก 
5.1.๖ ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอยู่เสมอตลอดเวลา พร้อมทั้ง

ดับกลิ่นและฆ่าเชื้อ ดูแลใส่กระดาษช าระสบู่เหลวตามที่ผู้ว่าจ้างจัดให้ในห้องน้ าไม่ให้ขาด เช็ดรอยคราบสกปรก
ขอบประต ูหน้าต่าง ของห้องน้ าด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 

5.1.๗ เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดขึ้น-ลง ของส านักงานและอาคารผู้ป่วย 
5.1.8 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง ทางเดิน ทางเชื่อมระหว่างห้องทั้งด้านหน้าและ 

ด้านหลัง 
5.1.9 ท าความสะอาดลิฟท์ และบริเวณหน้าห้องลิฟท์ 
5.1.๑0 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างมือแตก และสิ่งอ่ืนๆ 

ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
5.1.๑๒ ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟ้า ปิดเครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ และตรวจความเรียบร้อย 

ก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
5.1.๑๓ ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา และหลังตู้เก็บบอร์ดปิดประกาศ 
5.1.๑๔ ท าความสะอาดฝ้าเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
5.1.๑๕ เช็ดฝุ่นอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงานและอาคารผู้ป่วย 
5.1.๑๖ ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
5.1.๑๗ ท าความสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด (ห้องประชุม และห้องพิพิธภัณฑ์ ชั้น 5 

อาคาร 5 ชั้น) 
5.1.๑๘ ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและบานเกร็ดทุกแห่ง 
5.1.๑๙ ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักผู้ป่วยและญาติ 
5.1.๒๐ ดูแลท าความสะอาดระเบียงและดาดฟ้า 
5.1.๒๑ ดูแลท าความสะอาดทางเดินระหว่างตึก ให้สะอาด อยู่ตลอดเวลา 
5.1.๒๒ จัดผู้ควบคุม/ตรวจสอบความสะอาดพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลาและให้ 

ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตามข้อแนะน าของผู้ว่าจ้าง  พร้อมทั้งรายงานการแก้ไขปัญหาให้
ผู้ว่าจ้างทราบทุกวัน โดยการตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจความสะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
    5.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน ในวันเสาร์-อาทิตย์ เวลา ๐๗.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น. 

5.2.๑ เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้อง 
5.2.๒ เช็ดกระจกทั้งหมดทั้งในอาคารและนอกอาคาร ทั้งภายในและภายนอก 
5.2.๓ ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
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5.2.๔ ดูดฝุ่นผ้าม่าน หนา้ต่าง ๆ และประตูโดยทั่วไป 
5.2.๕ ท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟทั้งในและนอกอาคาร และอาคารผู้ป่วย 
5.2.๖ ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
5.2.๗ ล้างพื้น เคลือบเงาพ้ืนและขัดเงาพ้ืน ด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ 

วัสดุพื้น 
5.2.๘ ขัดล้างท าความสะอาดระเบียง เช็ดกระจกและดาดฟ้า อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

 5.2.9 ท าความสะอาดใหญ่ทุกอาคาร เดือนละ 1 ครั้ง 
 
๖. ข้อก าหนดให้ท าความสะอาด 
    6.๑ ทางเชื่อมระหว่างตึก,ห้องโถง ทางเดินรอบ ๆ อาคาร, ห้องน้ าผู้ป่วย และเจ้าหน้าที่พบว่าสกปรกหรือมี 
รอยเปื้อนพนักงานจะต้องท าความสะอาดขัด,ล้าง ให้สะอาดทันท ี
    6.2. การเช็ดกระจก กระจกประตูเข้า-ออก ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดเช็ดทั้งเช้าและบ่าย  
หรือบริเวณใกล้ประตู หรือใกล้สัมผัสเช็ดกระจกวันละครั้ง ส าหรับกระจกหน้าต่างหรือกระจกในที่สูงต้องเช็ดให้
เสร็จอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 

6.๓ การเช็ดโคมไฟ หรือพัดลมดูดอากาศ ให้ปัดหยากไย่หรือตัวแมลงที่เกาะทุกอาทิตย์พร้อมกับปัดหยากไย่ 
ตามเพดานและฝาผนังพร้อมกัน และท าความสะอาดล้างอย่างน้อย ๒เดือน ต่อ ๑ ครั้ง 

6.๔ การขัดล้างพื้นกระเบื้องยาง หรือคัมพานา ในแต่ละวันผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดปั่น 
เงาพ้ืนด้วยเครื่องปั่นเงาและใช้ม๊อบดันฝุ่นเก็บฝุ่น ในทางจุดที่เปื้อนและเช็ดด้วยม็อบถูพ้ืนและผ้าหรือใช้น้ ายา
เก็บให้สะอาดเป็นจุด ๆ เมื่อเห็นว่าพ้ืนผิวสกปรกให้ท าความสะอาดทันที โดยการขัดล้างให้สะอาดและเคลือบ
ด้วยน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 
    6.๕ ห้องน้ า ในวันท างานตามปกติ วันจันทร์-วันศุกร์ ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานขัดอ่างล้างมือด้วยน้ ายาท า 
ความสะอาด และผงซักฟอก เช็ดกระจกส่องหน้า ขัดล้างโถส้วม เช็ดประตู เช็ดฝาผนัง ส่วนในวันเสาร์จะเคลียร์
ล้างใหญ่ด้วยน้ ายาล้างคราบตะกอนห้องน้ า 
 
7. วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ
วัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหิน 
7.๒ เครื่องดูดฝุ่นพร้อมอุปกรณ ์ซ่ึงดูดได้ทั้งเปียกและแห้ง 

    7.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับเช็ดกระจกภายใน 
    7.4 บันไดอลูมีเนียม เพื่อใช้เช็ดกระจกและปัดหยากไย่ 
    7.5 เครื่องมืออ่ืน ๆ เช่น ม็อบดันฝุ่น ม็อบผ้า (ให้เปลี่ยนผ้า ๒ เดือน/ครั้ง) แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิด 
ต่าง ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ หมวก ผ้าปิดปาก ผ้ากันเปื้อนถุงใส่ขยะ 
    7.6 ถุงขยะสีด า ขนาด ๒๒x๓๐ นิ้ว และจะต้องจัดเตรียมให้เพียงพอต่อการใช้งานในแต่ละวัน อย่างน้อย 
วันละ 5 กิโลกรัม หรือ 150 กิโลกรัมต่อเดือน  
 
๘. น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด  

  ต้องเป็นน้ ายาเคมีคุณภาพดีและไม่เสื่อมคุณภาพต้องเป็นน้ ายาที่ได้รับรองขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย
และมีใบอนุญาตมีวัตถุอันตรายไว้ในครอบครองจากส านักงานอาหารและยาโดยยื่นหลักฐานมาในวันเสนอราคา 
และให้ผู้รับจ้างจัดหาน้ ายาเคมี ตามรายการดังนี้ 
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8.๑ น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว็กซ์ 
8.๒ น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพิเศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
8.๓ น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
8.๔ น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 

    8.๕ น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
    8.๖ น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ชนิดซูปเปอร์ 
    8.๗ น้ ายาเช็ดกระจก 
    8.๘ น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
    8.๙ น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
    8.๑๐ น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
    8.๑๑ สเปรย์ปรับอากาศ น้ ายาซักพรม 
    8.๑๒ น้ ามันดักฝุ่น 
    8.๑๓ ผงซักฟอก 
    8.๑๔ น้ ายาอื่น ๆ เท่าท่ีจ าเป็น 
 
๙. การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ดังนี้ 
    9.๑ จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด พร้อมแนบรูปถ่าย ๒ ใบ บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา 
ทะเบียนบ้านส่งให้ผู้ว่าจ้างในเวลาอันควร ก่อนวันที่ให้เริ่มงานท าความสะอาด 

    9.๒ พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตัวเอง 
ชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ-นามสกุล ที่อกเสื้อด้านขวาให้เด่นชัด 
    9.๓ พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์ สุจริต และผ่านการ 
ฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 
    9.๔ ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
ทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ 
 
10. ขอบเขตความรับผิดชอบ ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
       10.๑ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อความช ารุดเสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างอันเนื่องมาจากการ 
กระท าของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
       10.๒ ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหาย (ถ้ามี) ของสถานที่ท าความสะอาดนั้น 
ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง ซึ่งต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
       10.๓ จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
อุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       10.๔ ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่รับจ้างเหมาท าความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทางผู้รับจ้าง 
จะต้องร่วมรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       10.๕ ผู้รับจ้างต้องจัดท ารายการจ่ายค่าจ้างให้กับพนักงานแต่ละคนเมื่อครบรอบการจ่ายค่าจ้างใน 
แต่ละเดือน 
       10.๖ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎหมายแรงงานโดยเคร่งครัด 
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11. เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
       11.๑ ต้องมีชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาด ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบเครื่อง 
ป้องกันร่างกายของพนักงานท าความสะอาด ได้แก่ ผ้าปิดปาก จมูก-ถุงมือยาง อย่างหนา รองเท้าบู๊ท ผ้ากัน
เปื้อน 
       11.๒ รูปแบบ ขั้นตอน และวิธีการของงานท าความสะอาด เป็นไปตามผู้ว่าจ้างก าหนด 
       11.๓ กรณีท่ีพนักงานท าความสะอาดหรือหัวหน้างานไม่มาท างานหรือขาดงานผู้รับจ้างต้องจัดหา 
พนักงานคนใหม่ทดแทนให้ทันการณ์ ภายในเวลา ๙.๐๐ น. มิฉะนั้นผู้รับจ้างจะหักเงินตามจ านวนที่มาสาย 
ชั่วโมงละ ๕๐.-บาท 

11.๔ กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดหาพนักงานท าความสะอาดได้ทันเวลาปฏิบัติงานหากผู้ว่าจ้างจัดหา 
พนักงานท าความสะอาดทดแทน ผู้รับจ้างต้องรับภาระค่าใช้จ่ายในการนั้น 
       11.๕ มีเครื่องหมายสัญลักษณ์ที่ติดบนชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาดของผู้ 
รับจ้าง 
       11.๖ หากพบว่าพนักงานท าความสะอาดคนใดปฏิบัติงานบกพร่องในหน้าที่และไม่เหมาะสมผู้รับจ้างต้อง 
ด าเนินการปรับเปลี่ยนพนักงานคนใหม่ให้ทันที 
       11.๗ ต้องมีเครื่องมือ อุปกรณ์ประจ าตัวที่จ าเป็นส าหรับพนักงานท าความสะอาดเช่น ไม้ถูพ้ืน ผ้าส าหรับ 
 ถูเช็ดทั่วไป ไม้กวาด ฯลฯ หรือตามมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
       11.๘ ต้องจัดหลักสูตรอบรมพนักงานท าความสะอาด อย่างน้อยตามหลักสูตรพื้นฐานการท าความสะอาด 
ที่ถูกวิธีและถูกสุขลักษณะ ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบ 
       11.๙ ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีสมุดบันทึกการมาปฏิบัติงานไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย และเม่ือพนักงาน 
เซ็นชื่อเรียบร้อยแล้วให้มอบไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย  หรือด าเนินการอย่างใด ๆ เพ่ือการตรวจสอบ
ประจ าวันของทั้ง ๒ ฝ่าย ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
 

 
 
 
 
 


