
 
 
 
 
 

ประกาศ กรมควบคุมโรค 
เรื่อง ประกาศวิจารณ์ ร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชา

สมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา 11 เดือน ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
ของสถาบันราชประชาสมาสัย 

----------------------------------------- 

ด้วยสถาบันราชประชาสมาสัย จะด าเนินการจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราชประชา
สมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา 11 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 
2561) รายละเอียดปรากฏตาม ร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร สถาบันราช
ประชาสมาสัย จ านวน 8 อาคาร ระยะเวลา 11 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันที่ 30 
กันยายน 2561) ที่แนบมา (จ านวน 17 แผ่น) 

ในการนี้ สถาบันราชประชาสมาสัย จึงขอเรียนเชิญสาธารณชนเสนอแนะวิจารณ์ หรือมีความ
คิดเห็นเป็นลายลักษณ์อักษร ส่งมาที่สถาบันราชประชาสมาสัย  เลขที่ ๑๕  หมู่ ๗  ถนนปูุเจ้าสมิงพราย   
ต าบลบางหญ้าแพรก อ าเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ ๑๐๑๓๐ หรือทาง E-Mail : 
pranom.k@ddc.mail.go.th โดยเปิดเผยตัว ภายในวันที่ 6 ตุลาคม ๒๕60 เวลา ๑๖.๓๐ น. 

ประกาศ  ณ  วันที่ 3  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕60 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(นายอาจินต์  ชลพันธุ์) 
นายแพทย์เชี่ยวชาญ 

รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการสถาบันราชประชาสมาสัย 



ร่าง 
 

ประกาศสถาบันราชประชาสมาสัย 

เร่ือง ประกวดราคาจ้างท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย จ านวน ๘ อาคาร 
ระยะเวลา ๑๑ เดือน 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

                 สถาบนัราชประชาสมาสยั มีความประสงค์ ประกวดราคาจ้างจ้างท าความสะอาดอาคารภายใน
สถาบนัราชประชาสมาสยั จ านวน ๘ อาคาร ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ราคากลางของงาน
จ้างท าความสะอาดในการประกวดราคาครัง้นีเ้ป็นเงินทัง้สิน้ ๔,๙๔๑,๐๙๐.๐๐ บาท (ส่ีล้านเก้าแสนส่ีหม่ืนหนึง่พนั
เก้าสิบบาทถ้วน) 
                 ผู้ มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคณุสมบตัิ ดงัตอ่ไปนี ้

                 ๑. มีความสามารถตามกฎหมาย 

                 ๒. ไมเ่ป็นบคุคลล้มละลาย 

                 ๓. ไมอ่ยูร่ะหว่างเลิกกิจการ 
                 ๔. ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูร่ะหวา่งถกูระงบัการย่ืนข้อเสนอหรือท าสญัญากบัหน่วยงานของรัฐไว้ชัว่คราว
ตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง 
                 ๕. ไมเ่ป็นบคุคลซึง่ถกูระบช่ืุอไว้ในบญัชีรายช่ือผู้ทิง้งานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ทิง้งานของ
หนว่ยงานของรัฐในระบบเครือขา่ยสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึง่รวมถึงนิติบคุคลท่ีผู้ทิง้งานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร ผู้ มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิตบิคุคลนัน้ด้วย 

                 ๖. มีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจดัซือ้จดัจ้างและการ
บริหารพสัดภุาครัฐก าหนดในราชกิจจานเุบกษา 
                 ๗. เป็นผู้ มีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดงักล่าว 

                 ๘. ไมเ่ป็นผู้ มีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผู้ ย่ืนข้อเสนอราคารายอ่ืนท่ีเข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่สถาบนัราช
ประชาสมาสยั ณ วนัประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนั
ราคาอยา่งเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครัง้นี ้

                 ๙. ไมเ่ป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกนั ซึง่อาจปฏิเสธไมย่อมขึน้ศาลไทย เว้นแตรั่ฐบาลของผู้ เสนอ
ราคาได้มีค าสัง่ให้สละเอกสิทธ์ิความคุ้มกนัเชน่ว่านัน้ 

                 ๑๐. ไมเ่ป็นผู้ ท่ีไมผ่า่นเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบตังิานตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงการคลงัก าหนด 

                 ๑๑. ผู้ เสนอราคา ต้องลงทะเบียนในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบญัชีกลาง 
                 ๑๒. ผู้ เสนอราคาต้องไมอ่ยูใ่นฐานะเป็นผู้ไมแ่สดงบญัชีรายรับรายจา่ย หรือแสดงบญัชีรายรับรายจา่ย
ไมถ่กูต้องครบถ้วนในสาระส าคญัตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

                 ๑๓. ผู้ เสนอราคาซึง่ได้รับคดัเลือกเป็นคูส่ญัญาต้องรับและจา่ยเงินผา่นบญัชีธนาคาร เว้นแต ่การ



จา่ยเงินแตล่ะครัง้ซึง่มีมลูคา่ไมเ่กิน สามหม่ืนบาทคูส่ญัญาอาจจา่ยเป็นเงินสดก็ได้ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
ก าหนด 

 

                ก าหนดย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวนัท่ี 
........................ ระหวา่งเวลา ........................ น. ถึง ........................ น. 
                ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบจดัซือ้
จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตัง้แตว่นัท่ีประกาศจนถึงก่อนวนัเสนอราคา 
                ผู้สนใจสามารถดรูายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ http://thaileprosy.ddc.moph.go.th , 
www.ddc.moph.go.th หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทางโทรศพัท์หมายเลข ๐๒๓๘๖๘๑๕๓ 
ตอ่ ๒๑๘ ในวนัและเวลาราชการ 
                ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเตมิเก่ียวกบัสถานท่ีหรือแบบรูปรายการละเอียด โปรดสอบถาม
มายงั สถาบนัราชประชาสมาสยั ผา่นทางอีเมล์ pranom.k@ddc.mail.go.th ภายในวนัท่ี ........................ โดย
สถาบนัราชประชาสมาสยัจะชีแ้จงรายละเอียดดงักล่าวผา่นทางเว็บไซต์ http://thaileprosy.ddc.moph.go.th , 
www.ddc.moph.go.th และ www.gprocurement.go.th ในวนัท่ี ........................  
  

  ประกาศ ณ วนัท่ี        ตลุาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

  

  

  

  

  

  
 

  

(นายอาจินต์ ชลพนัธุ์) 

นายแพทย์เช่ียวชาญ 

รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการสถาบนัราชประชาสมาสยั 

  
 

  

หมายเหต ุ ผู้ประกอบการสามารถจดัเตรียมเอกสารประกอบการเสนอราคา (เอกสารส่วนท่ี ๑ และเอกสารสว่นท่ี 
๒) ในระบบ e-GP ได้ตัง้แตว่นัท่ีขอรับเอกสารจนถึงวนัเสนอราคา 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ร่าง 
 

เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
เลขที่ ........................ 

ประกวดราคาจา้งท าความสะอาดอาคาร ภายในสถาบันราชประชาสมาสัย จ านวน ๘ อาคาร 
ระยะเวลา ๑๑ เดือน 

ตามประกาศ สถาบันราชประชาสมาสัย 

ลงวันท่ี        ตุลาคม ๒๕๖๐ 

 

                  สถาบนัราชประชาสมาสยั ซึง่ตอ่ไปนีเ้รียกวา่ "กรม" มีความประสงค์จะ ประกวดราคาจ้างจ้างท าความ
สะอาดอาคารภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั จ านวน ๘ อาคาร ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) ณ สถาบนัราชประชาสมาสยั ๑๕ ม.๗ ต.บางหญ้าแพรก อ.พระประแดง จ.สมทุรปราการ โดยการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนดดงัตอ่ไปนี ้

                 ๑.     เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

                          ๑.๑     แบบรูปรายการละเอียด 

                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีก าหนดไว้ในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

                          ๑.๓     สญัญาจ้างท าความสะอาดอาคาร 
                          ๑.๔     แบบหนงัสือค า้ประกนั 

                                    (๑)   หลกัประกนัสญัญา 
                          ๑.๕     บทนิยาม 

                                    (๑)   ผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนั 

                                    (๒)   การขดัขวางการแขง่ขนัราคาอยา่งเป็นธรรม 

                          ๑.๖     แบบบญัชีเอกสารท่ีก าหนดไว้ในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

                                    (๑)   บญัชีเอกสารส่วนท่ี ๑ 

                                    (๒)   บญัชีเอกสารส่วนท่ี ๒ 

  
                 ๒.    คุณสมบัตขิองผู้เสนอราคา 

                          ๒.๑     มีความสามารถตามกฎหมาย 

                          ๒.๒     ไมเ่ป็นบคุคลล้มละลาย 

                          ๒.๓     ไมอ่ยูร่ะหว่างเลิกกิจการ 
                          ๒.๔     ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูร่ะหว่างถกูระงบัการย่ืนข้อเสนอหรือท าสญัญากบัหนว่ยงานของรัฐไว้
ชัว่คราวตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง 
                          ๒.๕     ไมเ่ป็นบคุคลซึง่ถกูระบช่ืุอไว้ในบญัชีรายช่ือผู้ทิง้งานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ทิง้งาน
ของหนว่ยงานของรัฐในระบบเครือขา่ยสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึง่รวมถึงนิตบิคุคลท่ีผู้ทิง้งานเป็นหุ้นสว่น
ผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร ผู้ มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิตบิคุคลนัน้ด้วย 

                          ๒.๖     มีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจดัซือ้จดัจ้าง

https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6RGicL%2BqHeslt2FhjsrY3Oa
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRaO30h6sV3hJa%0ATC%2BxYSS8pANWWdUCwiINakd8s%2FlDcKKjBJwiBt6%2BaZI9BtLWChTiSjpIJMMABJ24nTBSG895%2Bg%3D%3D
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6Q1TDT7oIXONfavNTPMViAs
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TvvQ5sS8Xq7ee1G0y%2Fi572
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6SNf1tmGS30J3SSLlkQmi6z
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TIv9Q9c6zpcP%2FJiWVnqpSC
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMR59r8IgI6cxP4%0AHFX%2F%2BJntWo8BS9c1SFQIf9exuVAlB6T%2F6j8GBTzci6tY%2F740YFav


และการบริหารพสัดภุาครัฐก าหนดในราชกิจจานเุบกษา 
                          ๒.๗     เป็นบคุคลธรรมดาหรือ(นิตบิคุคล) ผู้ มีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ดงักลา่ว 
                          ๒.๘     ไมเ่ป็นผู้ มีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผู้ เสนอราคารายอ่ืนท่ีเข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่ ?หนว่ยงาน
ของรัฐ? ณ วนัประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไมเ่ป็นผู้กระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคา
อยา่งเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครัง้นี ้

                          ๒.๙     ไมเ่ป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกนั ซึง่อาจปฏิเสธไมย่อมขึน้ศาลไทย เว้นแตรั่ฐบาล
ของผู้ เสนอราคาได้มีค าสัง่ให้สละเอกสิทธ์ิความคุ้มกนัเชน่วา่นัน้ 

                          ๒.๑๐     ไมเ่ป็นผู้ ท่ีไมผ่า่นเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบตังิานตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงการคลงั ก าหนด 

                          ๒.๑๑     ผู้ เสนอราคาต้องลงทะเบียนในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement: e - GP) กรมบญัชีกลาง 
                          ๒.๑๒     ผู้ เสนอราคาต้องไมอ่ยูใ่นฐานะเป็นผู้ไมแ่สดงบญัชีรายรับรายจา่ยหรือแสดงบญัชี
รายรับรายจา่ยไมถ่กูต้องครบถ้วนในสาระส าคญัตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

                          ๒.๑๓     ผู้ เสนอราคาซึง่ได้รับคดัเลือกเป็นคูส่ญัญาต้องรับและจา่ยเงินผา่นบญัชีธนาคาร เว้น
แตก่ารจ่ายเงินแตล่ะครัง้ซึง่มีมลูคา่ไมเ่กินสามหม่ืนบาทคูส่ญัญาอาจจา่ยเป็นเงินสดก็ได้ตามท่ีคณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ก าหนด 

                          ๒.๑๔     มีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจดัซือ้จดัจ้าง
และการบริหารพสัดภุาครัฐก าหนดในราชกิจจานเุบกษา 
                 ๓.    หลักฐานการย่ืนข้อเสนอ 

                         ผู้ เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลกัฐาน ย่ืนมาพร้อมกบัการเสนอราคาทางระบบจดัซือ้จดัจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ สว่น คือ 

                          ๓.๑    ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี ้

                                   (๑)    ในกรณีผู้ เสนอราคาเป็นนิติบคุคล 

                                           (ก)   ห้างหุ้นสว่นสามญัหรือห้างหุ้นสว่นจ ากดั ให้ย่ืนส าเนาหนงัสือรับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล (ท่ีรับรองไว้ไมเ่กิน ๖ เดือน จนถึงวนัย่ืนเอกสารทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์) บญัชีรายช่ือหุ้นสว่นผู้จดัการ ผู้ มีอ านาจควบคมุ (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 
                                           (ข)   บริษัทจ ากดัหรือบริษัทมหาชนจ ากดั ให้ย่ืนส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน
นิตบิคุคล (ท่ีรับรองไว้ไมเ่กิน ๖ เดือน จนถึงวนัย่ืนเอกสารทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์) หนงัสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายช่ือกรรมการผู้จดัการ ผู้ มีอ านาจควบคมุ (ถ้ามี) และบญัชีผู้ ถือหุ้น 
รายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 
                                   (๒)    ในกรณีผู้ เสนอราคาเป็นบคุคลธรรมดาหรือคณะบคุคลท่ีมิใชน่ิตบิคุคลให้ย่ืน ส าเนา
บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้นัน้ ส าเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นสว่น (ถ้ามี) ส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้ เป็นหุ้นส่วน หรือส าเนาหนงัสือเดนิทางของผู้ เป็นหุ้นส่วนท่ีมิได้ถือสญัชาตไิทย พร้อมทัง้รับรอง



ส าเนาถกูต้อง 
                                   (๓)    ในกรณีผู้ เสนอราคาเป็นผู้ เสนอราคาร่วมกนัในฐานะเป็นผู้ ร่วมค้า ให้ย่ืนส าเนา
สญัญาของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามท่ีระบไุว้ใน (๑) หรือ (๒) ของผู้ ร่วมค้า แล้วแตก่รณี 

                                   (๔)    เอกสารเพิ่มเตมิอ่ืนๆ 
                                           (๔.๑)   ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
                                           (๔.๒)   ส าเนาใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ถ้ามี) 
                                   (๕)    บญัชีเอกสารส่วนท่ี ๑ ทัง้หมดท่ีได้ย่ืนพร้อมกบัการเสนอราคาทางระบบจดัซือ้จดั
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑) โดยไมต้่องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 
                      ทัง้นี ้ในกรณีท่ีเอกสารใด ส่วนราชการมิได้เป็นผู้จดัท าให้ตามมาตรฐานของทางราชการผู้ เสนอ
ราคาสามารถจดัท า และรับรองความถกูต้องของเอกสารได้ เชน่ บญัชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จดัการ บญัชีรายช่ือ
กรรมการผู้จดัการ และบญัชีรายช่ือผู้ ถือหุ้นรายใหญ่ 

                          ๓.๒    ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี ้

                                   (๑)    ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคามอบอ านาจให้บคุคลอ่ืนกระท าการแทนให้แนบหนงัสือมอบ
อ านาจซึง่ติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลกัฐานแสดงตวัตนของผู้มอบอ านาจและผู้ รับมอบอ านาจ ทัง้นี ้
หากผู้ รับมอบอ านาจเป็นบคุคลธรรมดาต้องเป็นผู้ ท่ีบรรลนุิตภิาวะตามกฎหมายแล้วเทา่นัน้ 

                                   (๒)    บญัชีรายการจ้าง ซึง่จะต้องแสดงรายการวสัดอุปุกรณ์ คา่แรงงาน ภาษีประเภท
ตา่งๆ รวมทัง้ก าไรไว้ด้วย 

                                   (๓)    บญัชีเอกสารส่วนท่ี ๒ ตามแบบในข้อ ๑.๗ (๒) ผู้ เสนอราคาไมต้่องแนบบญัชี
เอกสารสว่นท่ี 2 ในระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

                          ๓.๓    เม่ือผู้เสนอราคาด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ และ
บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างแบบ
บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ และแบบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ตามแบบในข้อ ๑.๗ (๑) และข้อ ๑.๗ (๒) ให้
อัตโนมัตโิดยผู้เสนอราคาไม่ต้องแนบแบบบัญชีเอกสารดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 

                 ๔.    การเสนอราคา 

                          ๔.๑     ผู้ เสนอราคาต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี ้โดยไมมี่เง่ือนไขใดๆ ทัง้สิน้ และ
จะต้องกรอกข้อความให้ถกูต้องครบถ้วน พร้อมทัง้หลกัฐานแสดงตวัตนและท าการยืนยนัตวัตนของผู้ เสนอ
ราคา โดยไมต้่องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
                          ๔.๒     ผู้ เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวสัดแุละราคา ในบญัชีรายการก่อสร้างให้
ครบถ้วน 

                                   ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไมน้่อยกวา่ ๙๐ วนั นบัแตว่นัเสนอราคา 
โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้ เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 



                          ๔.๓     ผู้ เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการจ้างแล้วเสร็จไมเ่กิน ๓๓๔ วนั 
นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญาจ้าง 
                          ๔.๔     ก่อนเสนอราคา ผู้ เสนอราคาควรตรวจดรู่างสญัญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ 
ให้ถ่ีถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ทัง้หมดเสียก่อนท่ีจะตกลงย่ืนเสนอราคาตาม
เง่ือนไข ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 

                          ๔.๕     ผู้ เสนอราคาจะต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ ในวนัท่ี ........................  ระหวา่งเวลา ........................ น.  ถึง ........................ น. 
                          ๔.๖     ผู้ เสนอราคาต้องจดัท าเอกสารส าหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสาร
ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ เสนอราคาต้องเป็นผู้ รับผิดชอบตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถกูต้อง และชดัเจนของเอกสาร PDF File ก่อนท่ีจะยืนยนัการเสนอราคา แล้วจงึสง่ข้อมลู 
(Upload) เพ่ือเป็นการเสนอราคาให้แก่หน่วยงานของรัฐผา่นทางระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ 

                          เม่ือพ้นก าหนดเวลาย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไมรั่บเอกสารการย่ืนข้อเสนอและ
เสนอราคาใดๆ โดยเดด็ขาด 

                          ๔.๗    คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการ
ตรวจสอบคณุสมบตัขิองผู้ เสนอราคาแตล่ะรายวา่ เป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผู้ เสนอราคา
รายอ่ืนตามข้อ ๑.๕(๑) หรือไม ่หากปรากฏวา่ผู้ เสนอราคารายใดเป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนักบั
ผู้ เสนอราคารายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตดัรายช่ือผู้ ย่ืนข้อเสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนันัน้ออกจากการ
เป็นผู้ เสนอราคา 
                          หากปรากฏตอ่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก่อนหรือใน
ขณะท่ีมีการพิจารณาข้อเสนอวา่ มีผู้ เสนอราคารายใดกระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอยา่ง
เป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เช่ือว่ามีการกระท าอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคา
อยา่งเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตดัรายช่ือผู้ เสนอราคารายนัน้ออกจากการเป็นผู้ เสนอราคา และกรมจะ
พิจารณาลงโทษผู้ เสนอราคาดงักลา่วเป็นผู้ทิง้งาน เว้นแตค่ณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์จะวินิจฉัยได้ว่าผู้ เสนอราคารายนัน้เป็นผู้ ท่ีให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ตอ่การพิจารณาของ
ทางราชการและมิได้เป็นผู้ ริเร่ิมให้มีการกระท าดงักล่าว 

                          หากภายหลงัจากการพิจารณาผลการเสนอราคาของคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หนว่ยงานของรัฐตรวจสอบพบวา่ผู้ เสนอราคาท่ีชนะการเสนอราคาหรือผู้ เสนอ
ราคารายใดรายหนึง่กระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรมตามข้อ 1.6 (2) 
หนว่ยงานของรัฐสามารถตดัสิทธิการเป็นผู้ชนะการเสนอราคาโดยไมเ่รียกผู้ เสนอราคาเข้ามาท าสญัญา 
และสามารถลงโทษผู้ เสนอราคาท่ีกระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอย่างเป็นธรรมเป็นผู้ทิง้
งานได้ 

                          ๔.๘     ผู้ เสนอราคาจะต้องปฏิบตั ิดงันี ้

                                   (๑)    ปฏิบตัติามเง่ือนไขท่ีระบไุว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 



                                   (๒)    ราคาท่ีเสนอจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมลูคา่เพิ่ม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) รวม
คา่ใช้จา่ยทัง้ปวงไว้ด้วยแล้ว 
                                   (๓)    ผู้ เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสูก่ระบวนการเสนอราคา ตามวนั เวลา 
ท่ีก าหนด 

                                   (๔)    ผู้ เสนอราคาจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแล้วไมไ่ด้ 

                                   (๕)    ผู้ เสนอราคาต้องศกึษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบญัชีกลางท่ีแสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 

                 ๕.    หลักเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 

                          ๕.๑     ในการพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครัง้นี ้กรมจะพิจารณา
ตดัสินโดยใช้หลกัเกณฑ์ ราคา และจะพิจารณาจาก ราคารวม 

                          ๕.๒     หากผู้ เสนอราคารายใดมีคณุสมบตัไิมถ่กูต้องตามข้อ ๒ หรือย่ืนหลกัฐานการย่ืนข้อเสนอ
ไมถ่กูต้อง หรือไมค่รบถ้วนตามข้อ ๓ หรือย่ืนข้อเสนอไมถ่กูต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไมรั่บพิจารณาราคาของผู้ เสนอราคารายนัน้ เว้นแตเ่ป็นข้อผิดพลาด หรือผิดหลง
เพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนท่ีมิใชส่าระส าคญั ทัง้นี ้
เฉพาะในกรณีท่ีพิจารณาเห็นวา่จะเป็นประโยชน์ตอ่กรมเทา่นัน้ 

                          ๕.๓     กรมสงวนสิทธิไมพ่ิจารณาข้อเสนอของผู้ เสนอราคาโดยไมมี่การผอ่นผนั ในกรณี
ดงัตอ่ไปนี ้

                                   (๑)    ไมป่รากฏช่ือผู้ เสนอราคารายนัน้ในบญัชีผู้ รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ทางระบบจดัซือ้จดัจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบญัชีรายช่ือผู้ ซือ้เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทางระบบการ
จดัซือ้จดัจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ของกรม 

                                   (๒)    ไมก่รอกช่ือนิตบิคุคล หรือลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของผู้ เสนอราคาอยา่งหนึง่
อยา่งใด หรือทัง้หมดในการเสนอราคาทางระบบจดัซือ้จดัจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

                                   (๓)    เสนอรายละเอียดแตกตา่งไปจากเง่ือนไขท่ีก าหนดในเอกสารเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ท่ีเป็นสาระส าคญั หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ เสนอราคารายอ่ืน 

                          ๕.๔     ในการตดัสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสญัญา คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรม มีสิทธิให้ผู้ เสนอราคาชีแ้จงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือ
ข้อเท็จจริงอ่ืนใดท่ีเก่ียวข้องกบัผู้ เสนอราคาได้ กรมมีสิทธิท่ีจะไมรั่บข้อเสนอ ไมรั่บราคา หรือไมท่ าสญัญา หาก
ข้อเท็จจริงดงักล่าวไมมี่ความเหมาะสมหรือไมถ่กูต้อง 
                          ๕.๕     กรมทรงไว้ซึง่สิทธิท่ีจะไมรั่บราคาต ่าสดุ หรือราคาหนึง่ราคาใด หรือราคาท่ีเสนอทัง้หมดก็
ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้าง ในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึง่รายการใด หรืออาจจะยกเลิก การ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไมพ่ิจารณาจดัจ้างเลยก็ได้ สดุแตจ่ะพิจารณา ทัง้นี ้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
เป็นส าคญั และให้ถือวา่การตดัสินของกรมเป็นเด็ดขาด ผู้ เสนอราคาจะเรียกร้องคา่เสียหายใดๆ มิได้ รวมทัง้กรม
จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ เสนอราคาเป็นผู้ทิง้งาน ไมว่า่จะเป็นผู้ เสนอราคาท่ี
ได้รับการคดัเลือกหรือไมก็่ตาม หากมีเหตท่ีุเช่ือถือได้วา่การเสนอราคากระท าการโดยไมส่จุริต เชน่ การเสนอ



เอกสารอนัเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบคุคลธรรมดา หรือนิติบคุคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เป็นต้น 

                               ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคารายท่ีเสนอราคาต ่าสดุ เสนอราคาต ่าจนคาดหมายได้วา่ไมอ่าจ
ด าเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หรือกรมจะให้ ผู้ เสนอราคานัน้ชีแ้จงและแสดงหลกัฐานท่ีท าให้เช่ือได้วา่ ผู้ เสนอราคาสามารถด าเนินงานตาม
ประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบรูณ์ หากค าชีแ้จงไมเ่ป็นท่ีรับฟังได้ กรมมีสิทธิท่ีจะไมรั่บข้อเสนอ
หรือไมรั่บราคาของผู้ เสนอราคารายนัน้ ทัง้นี ้ผู้ เสนอราคาดงักลา่วไมมี่สิทธิเรียกร้องคา่ใช้จา่ยหรือคา่เสียหายใดๆ 
จากหนว่ยงานของรัฐ 

                          ๕.๖     ในกรณีท่ีปรากฏข้อเท็จจริงภายหลงัจากการพิจารณาข้อเสนอวา่ ผู้ เสนอราคาท่ีมีสิทธิ 
ได้รับการคดัเลือกเป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผู้ เสนอราคารายอ่ืน ณ วนัประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้ เสนอราคา ท่ีกระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัราคาอยา่งเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๕
กรมมีอ านาจท่ีจะตดัรายช่ือผู้ เสนอราคาท่ีได้รับคดัเลือกรายดงักล่าวออก และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้ เสนอราคา
รายนัน้เป็นผู้ทิง้งาน 

                               ในกรณีนีห้ากปลดักระทรวงพิจารณาเห็นวา่การยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาท่ีได้
ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลดักระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอ
ราคาดงักลา่วได้ 

                 ๖.     การท าสัญญาจ้าง 
                               ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสญัญาจ้างตามแบบสญัญา ดงัระบใุนข้อ 
๑.๓ กบักรม ภายใน ๗ วนั นบัถดัจากวนัท่ีได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลกัประกนัสญัญาเป็นจ านวนเงินเทา่กบัร้อย
ละ ๕ ของราคาคา่จ้างท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้กรมยดึถือไว้ในขณะท าสญัญา โดยใช้หลกัประกนัอย่าง
หนึง่อยา่งใดดงัตอ่ไปนี ้

                          ๖.๑     เงินสด 

                          ๖.๒     เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารสัง่จา่ยให้แก่สถาบนัราชประชาสมาสยั กรมควบคมุโรค โดย
เป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีท าสญัญา หรือก่อนหน้านัน้ ไมเ่กิน ๓ วนั ท าการของทางราชการ 
                          ๖.๓     หนงัสือค า้ประกนัของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนงัสือค า้ประกนั ดงัระบใุนข้อ 
๑.๔ (๒) 
                          ๖.๔     หนงัสือค า้ประกนัของบริษัทเงินทนุ หรือบริษัทเงินทนุหลกัทรัพย์ท่ีได้รับอนญุาตให้
ประกอบกิจการเงินทนุเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค า้ประกนั ตามประกาศของธนาคารแหง่ประเทศไทย 
ตามรายช่ือบริษัทเงินทนุท่ีธนาคารแหง่ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนโุลมให้ใช้ตามตวัอย่างหนงัสือค า้
ประกนัของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด ดงัระบใุนข้อ ๑.๔ (๒) 
                          ๖.๕     พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

                          หลกัประกนันีจ้ะคืนให้ โดยไมมี่ดอกเบีย้ภายใน ๑๕ วนันบัถดัจากวนัท่ีผู้ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ รับจ้าง) พ้นจากข้อผกูพนัตามสญัญาจ้างแล้ว 
                 ๗.    ค่าจ้างและการจ่ายเงนิ 

                          กรมจะจา่ยเงินคา่จ้าง โดยแบง่ออกเป็น ๑๑ งวด ดงันี ้



                          งวดท่ี ๑ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วนั 
                          งวดท่ี ๒ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือนธนัวาคม ๒๕๖๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๖๑ วนั 
                          งวดท่ี ๓ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือนมกราคม ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๙๒ วนั 
                          งวดท่ี ๔ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือนกมุภาพนัธ์ ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๑๒๐ วนั 
                          งวดท่ี ๕ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือน มีนาคม ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕๑ วนั 
                          งวดท่ี ๖ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือน เมษายน ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๑๘๑ วนั 
                          งวดท่ี ๗ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือน พฤษภาคม ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๑๒ วนั 
                          งวดท่ี ๘ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือน มิถนุายน ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๔๒ วนั 
                          งวดท่ี ๙ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๗๓ วนั 
                          งวดท่ี ๑๐ เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๐๙ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิาน ท าความ
สะอาดอาคาร ภายในสถาบนัราชประชาสมาสยั ประจ าเดือน สิงหาคม ๒๕๖๑ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐๔ วนั 
                          งวดสดุท้าย เป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ ๙.๑ ของคา่จ้าง เม่ือผู้ รับจ้างได้ปฏิบตังิานทัง้หมดให้
แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสญัญา รวมทัง้ท าสถานท่ีจ้างให้สะอาดเรียบร้อย 
                 ๘.    อัตราค่าปรับ 

                          คา่ปรับตามแบบสญัญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี ้จะก าหนดในอตัรา
ร้อยละ ๐.๐๑ ของคา่จ้างตามสญัญาตอ่วนั แตไ่มต่ ่ากวา่วนัละ ๑๐๐.๐๐ บาท 

                 ๙.    การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
                          ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึง่ได้ท าข้อตกลงเป็นหนงัสือ หรือท าสญัญาจ้าง ตามแบบ 
ดงัระบใุนข้อ ๑.๓ แล้วแตก่รณี จะต้องรับประกนัความช ารุดบกพร่องของงานจ้างท่ีเกิดขึน้ภายในระยะเวลาไมน้่อย
กวา่   ๑ เดือน    นบัถดัจากวนัท่ีกรมได้รับมอบงาน โดยผู้ รับจ้างต้องรีบจดัการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดงัเดมิ
ภายใน ๓ วนั นบัถดัจากวนัท่ีได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
                 ๑๐.    ข้อสงวนสิทธิในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ 

                          ๑๐.๑   เงินคา่จ้างส าหรับงานจ้างครัง้นี ้ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๑ 

                                    การลงนามในสญัญาจะกระท าได้ตอ่เม่ือ สถาบนัราชประชาสมาสยั กรมควบคมุโรค 
ได้รับอนมุตัเิงินคา่จ้างจากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๑ จากส านกังบประมาณ แล้วเทา่นัน้ 



                          ๑๐.๒   เม่ือกรมได้คดัเลือกผู้ เสนอราคารายใด ให้เป็นผู้ รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตามประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้ รับจ้างจะต้องสัง่หรือน าสิ่งของมาเพ่ืองานจ้างดงักล่าวเข้ามาจากตา่งประเทศ และ
ของนัน้ต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู ่และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้ เสนอราคาซึง่เป็นผู้ รับจ้างจะต้องปฏิบตัิตามกฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมการ
พาณิชยนาวี ดงันี ้

                                   (๑)    แจ้งการสัง่หรือน าสิ่งของดงักลา่วเข้ามาจากตา่งประเทศ ตอ่กรมเจ้าทา่ ภายใน ๗ 
วนั นบัตัง้แตว่นัท่ีผู้ รับจ้างสัง่หรือซือ้ของจากตา่งประเทศ เว้นแตเ่ป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทกุโดยเรืออ่ืนได้ 

                                   (๒)    จดัการให้สิ่งของดงักลา่วบรรทกุโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเชน่เดียวกบัเรือไทย 
จากตา่งประเทศมายงัประเทศไทย เว้นแตจ่ะได้รับอนญุาตจากกรมเจ้าทา่ ให้บรรทกุสิ่งของนัน้ โดยเรืออ่ืนท่ีมิใช่
เรือไทย ซึง่จะต้องได้รับอนญุาตเชน่นัน้ก่อนบรรทกุของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทกุโดยเรืออ่ืน 

                                   (๓)    ในกรณีท่ีไมป่ฏิบตัิตาม (๑) หรือ (๒) ผู้ รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ
สง่เสริมการพาณิชยนาวี 
                          ๑๐.๓   ผู้ เสนอราคาซึง่กรมได้คดัเลือกแล้ว ไมไ่ปท าสญัญา หรือข้อตกลงภายในเวลาท่ีทาง
ราชการก าหนดดงัระบไุว้ในข้อ ๗ กรมจะริบหลกัประกนัการย่ืนข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนงัสือค า้ประกนั
การย่ืนข้อเสนอทนัที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทัง้จะพิจารณาให้เป็นผู้ทิง้
งาน ตามระเบียบของทางราชการ 
                          ๑๐.๔   กรมสงวนสิทธ์ิท่ีจะแก้ไขเพิ่มเตมิเง่ือนไข หรือข้อก าหนดในแบบสญัญาให้เป็นไปตาม
ความเห็นของส านกังานอยัการสงูสดุ (ถ้ามี) 
                          ๑๓.๕   หนว่ยงานของรัฐอาจประกาศยกเลิกการจดัซือ้จดัจ้างในกรณีตอ่ไปนีไ้ด้ โดยท่ีผู้ เสนอ
ราคาจะเรียกร้องคา่เสียหายใดๆ จากหนว่ยงานของรัฐไม่ได้ 

                                   (๑)    หนว่ยงานของรัฐไมไ่ด้รับการจดัสรรเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจดัซือ้จดัจ้างหรือ
เงินงบประมาณท่ีได้รับจดัสรรไมเ่พียงพอท่ีจะท าการจดัซือ้จดัจ้างนัน้ตอ่ไป 

                                   (๒)    มีการกระท าท่ีเข้าลกัษณะผู้ ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการจดัซือ้จดัจ้างหรือท่ีได้รับการ
คดัเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกนั หรือมีส่วนได้เสียกบัผู้ ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน หรือขดัขวางการแขง่ขนัอยา่งเป็นธรรม
หรือสมยอมกนักบัผู้ ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนหรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคา หรือสอ่ว่ากระท าการทจุริตอ่ืนใดในการ
เสนอราคา 
                                   (๓)    การท าการจดัซือ้จดัจ้างตอ่ไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือ
กระทบตอ่ประโยชน์สาธารณะ 

                                   (๔)    กรณีอ่ืนในท านองเดียวกบั (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
                 ๑๑.    การปฏิบัตติามกฎหมายและระเบียบ 

                          ในระหวา่งระยะเวลาการจ้างท าความสะอาด ผู้ เสนอราคาท่ีได้รับการคดัเลือกให้เป็นผู้ รับจ้าง
ต้องปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 



                 ๑๗.    การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

                          หนว่ยงานของรัฐสามารถน าผลการปฏิบตังิานแล้วเสร็จตามสญัญาของผู้ เสนอราคาท่ีได้รับการ
คดัเลือกให้เป็นผู้ รับจ้างเพื่อน ามาประเมินผลการปฏิบตังิานของผู้ประกอบการ 
                          ทัง้นี ้หากผู้ เสนอราคาท่ีได้รับการคดัเลือกไมผ่า่นเกณฑ์ท่ีก าหนดจะถกูระงบัการย่ืนข้อเสนอหรือ
ท าสญัญากบัหนว่ยงานของรัฐไว้ชัว่คราว 
  

สถาบนัราชประชาสมาสยั 

       ตลุาคม ๒๕๖๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายละเอียดการจ้างท าความสะอาดอาคาร 

 
1. รายการบริเวณพื้นที่ท าความสะอาด/หน่วยงาน 
    1.1 อาคารพักผู้ปุวยชราหญิง อายุรกรรม ๕ ชั้น บน,ล่าง พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางเมตร พนักงาน ๑ คน 
    1.2 อาคารศัลยกรรมและเอ็กซเรย์ พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พ้ืนที่ ๑,๖๖๑ ตารางเมตร พนักงาน 1 คน 
    1.3 อาคารฟ้ืนฟ ู๕ ชั้น พ้ืนที่ชั้น ๑-๕ พ้ืนที่ ๖,๖๘๔.๑๕ ตารางเมตร พนักงาน 9 คน 
    1.4 อาคารเฉลิมพระเกียรติชั้นที่ ๑ และชั้นที่ ๒ และ ห้องน้ ารวมด้านหลัง OPD นอก พ้ืนที่ ๑,๘๖๕ 
ตารางเมตร พนักงาน ๓ คน 
    1.๕ อาคารพักผู้ปุวยชราชายชั้นบน พ้ืนที่ ๔๖๐ ตารางเมตร พนักงาน ๑ คน 
    1.6 อาคารสวัสดิการชั้น ๑-๒ พ้ืนที่ ๘๒๘ ตารางเมตร สโมสรริมน้ าชั้นล่าง ห้องยานพาหนะ พนักงาน ๑ 
คน 
    1.7 อาคารพัสดุและจ่ายกลาง พ้ืนที่ชั้นบน,ชั้นล่าง พื้นที่ ๘๐๕ ตารางเมตร พนักงาน ๑ คน 
    1.8 อาคาร 9 ชั้น ชั้นที่ 1-4 และชั้นที่ 6 - 7 จ านวน 13,000 ตารางเมตร พนักงานท าความสะอาด ชั้น
ละ 4 คน รวม 24 คน 
    1.9 หัวหน้าแม่บ้าน 1 คน  
           รวมพนักงาน 42 คน 
 ในกรณีที่จ านวนพ้ืนที่ท าความสะอาดลดลงในช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง สถาบันราชประชาสมาสัย ขอ
สงวนสิทธิ์ในการย้ายพนักงานท าความสะอาดไปปฏิบัติงานในพ้ืนที่ที่มีความจ าเป็นต้องท าความสะอาด ตาม
ความเหมาะสม 
 
๒. คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด 
    2.๑ มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง 20 ปีบริบูรณ์ – ๕๕ ปี 
    2.๒ จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ 
    2.๓ ผู้ประสานงาน (หัวหน้าแม่บ้าน) ต้องมีความรู้ความสามารถในการท าความสะอาดอย่างดี และมีอายุไม่ 
ต่ ากว่า ๓๐ ปี บริบูรณ ์
    2.๔ มีมารยาทเรียบร้อย มีความสุภาพดี มีสัมมาคารวะ มีความขยันอดทน และมีความซื่อสัตย์ในหน้าที่ไม่ 
ก้าวก่ายหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
    2.5 ต้องผ่านการอบรมหลักสูตรพนักงานท าความสะอาด (ต้องมีเอกสารแสดงต่อคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ) 
    2.6 ต้องเป็นบุคคลที่แพทย์แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงไม่เป็นโรคร้ายแรงและเป็น 
ที่รังเกียจของสังคม (ต้องมีใบรับรองแพทย์มาแสดง) 
    2.7 ไม่ละทิ้งหน้าที่หรือทอดทิ้งหน้าที่โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และมีน้ าใจในการท างาน 
    2.8 ไม่เสพสารเสพติดทุกชนิด ตลอดทั้งบุหรี่ สุรา และของมึนเมา 
    2.9 ไม่เคยกระท าผิดอาญา จนได้รับโทษจ าคุกหรือโทษที่หนักกว่าจ าคุก โดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
หรือให้รับโทษที่หนักกว่าจ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 
๓ ก าหนดวันปฏิบัติงานและเวลาท างาน  
             จันทร์-ศุกร์ เวลา ๐๖.๐๐ น. –๑๖.๐๐ น. วันเสาร์-อาทิตย ์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ เวลา ๐๗.๐๐ น. 
– ๑๖.๐๐ น. ส าหรับการปฏิบัติงานเป็นไปตามรายละเอียดเวลาปฏิบัติงานในแต่ละอาคาร 
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๔. รายละเอียดการท าความสะอาด 
    4.1 พื้นกระเบื้องยาง พ้ืนหินขัด 

4.1.๑ ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุุนที่วางตามชั้นอาคารทางเดินเท้า ทางเดิน บันได 
4.1.๒ ใช้น้ ายาล้างแต่ละประเภทโดยเฉพาะน้ ายาฆ่าเชื้อโรคแล้วใช้เครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วต่ า 
4.1.๓ ม๊อบน้ าให้สะอาด ๓ ครั้ง/วัน 
4.1.๔ ใช้เครื่องขัดพ้ืนและขัดมัน เก็บสิ่งสกปรกท่ีตกค้างอีกครั้ง 

 4.1.๕ ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ไม่น้อยกว่า ๒ ครั้ง ต่อเดือน 
    4.2 พื้นโมเสด พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 

4.2.๑ ปัดกวาดเช็ดถู ม็อบพื้นด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคโดยเฉพาะหอผู้ปุวย ห้องตรวจโรค หัตถกรรม  
ห้องอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับผู้ปุวย 

4.2.๒ เดินเครื่องขดัด้วยน้ ายาล้างพ้ืนโมเสดและพ้ืนกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ 
4.2.๓ เก็บรอยเปื้อนตามท่ีเครื่องไม่สามารถท าได้ เช่น ฝาผนัง และบริเวณใกล้เคียงโดยใช้น้ ายาล้าง 

ทั่วไป 
 4.2.๔ เดินเครื่องขัดเงาพ้ืน 
    4.3 กระจกและกรอบอลูมิเนียม มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้องกระจก 

4.3.๑ ท าความสะอาดฝุุนที่เกาะอยู่ตามกระจก 
4.3.๒ ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาด 

 4.3.๓ เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหน้าต่าง และส่วนอื่น ๆ ที่ติดกับตัวอาคาร 
    4.4 มู่ลี่ ม่านปรับแสงและฉากก้ันห้อง 

4.4.๑ ท าความสะอาดฝุุนที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
4.4.๒ ใช้เครื่องดูดฝุุนท าความสะอาดอีกครั้ง 

    4.5 เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
4.5.๑ ปัดฝุุน เช็ดคราบสกปรก (โต๊ะท างาน เก้าอ้ี ตู้เอกสาร) รูปภาพแขวนและประติมากรรม ฯลฯ 
4.5.๒ ใช้น้ ายาและครีมท าความสะอาดส่วนที่เช็ดด้วยน้ าเปล่าไม่ออก 
4.5.๓ ใช้ผ้าชุบน้ าเช็ดท าความสะอาดอีกครั้ง 

 4.5.๔ ท าความสะอาดโซฟาชุดรับแขก 
    4.6 ห้องสุขภัณฑ ์

4.6.1 ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
4.6.2 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถส้วมด้วยน้ ายา 
4.6.3 ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
4.6.4 ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา 
4.6.5 น าที่ใส่ขยะในห้องน้ าไปทิ้งในที่ที่ก าหนด 
4.6.6 เช็ดถพ้ืูนห้องน้ า 3 ครั้ง/วัน 
4.6.7 ขัดพ้ืนห้องน้ าด้วยเครื่องขัดความเร็วต่ าอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง โดยเฉพาะห้องน้ าของผู้ปุวย 
4.6.8 ล้างท าความสะอาดแผ่นยางกันลื่นและผ้าหรือพรมเช็ดเท้าอย่างน้อยสัปดาห์ละ ๒ ครัง้ 
4.6.9 กวาดฝุุนเก็บขยะ และเศษวัสดุส่วนเกินต่าง ๆ ใส่ถุงขยะให้มิดชิดแล้วน าไปท้ิงในถังขยะที่ 

ผู้ว่าจ้างเตรียมไว้ 
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๕. รายละเอียดการก าหนดเวลาท างาน 
    5.1 การท าความสะอาดประจ าวัน ท าความสะอาดทุกวันท าการตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น.  
ในตอนเช้า ต้องท าความสะอาดห้องน้ าให้เสร็จก่อนเวลา ๐๖.๓๐ น. 
 

5.1.๑ เช็ดโต๊ะ เก้าอ้ี จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย 
5.1.๒ ท าความสะอาดพ้ืนโดยกวาดถู ม็อบด้วยน้ ายาและน้ าให้สะอาดตามความเหมาะสมของ 

หน่วยงาน 
5.1.๓ เทและท าความสะอาดตะกร้าใส่ขยะและล้างถังรองรับขยะ 
5.1.๔ ท าความสะอาดกระจก ขอบกระจก ขอบประตูและบานประตูทุกบานและลบรอยเปื้อนตาม 

ขอบประตูหน้าต่างและสวิทซ์ไฟฟูา 
5.1.๕ ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก เก้าอ้ีและโซฟารับแขก 
5.1.๖ ท าความสะอาดห้องน้ า พ้ืนห้องน้ า และเครื่องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอยู่เสมอตลอดเวลา พร้อมทั้ง

ดับกลิ่นและฆ่าเชื้อ ดูแลใส่กระดาษช าระสบู่เหลวตามที่ผู้ว่าจ้างจัดให้ในห้องน้ าไม่ให้ขาด เช็ดรอยคราบสกปรก
ขอบประต ูหน้าต่าง ของห้องน้ าด้วยน้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับวัสดุ 

5.1.๗ เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได ตลอดจนราวบันไดข้ึน-ลง ของส านักงานและอาคารผู้ปุวย 
5.1.8 ท าความสะอาด ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนห้อง ทางเดิน ทางเชื่อมระหว่างห้องทั้งด้านหน้าและ 

ด้านหลัง 
5.1.9 ท าความสะอาดลิฟท์ และบริเวณหน้าห้องลิฟท์ 
5.1.๑0 รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นโดยด่วน เช่น กระจกแตก อ่างล้างมือแตก และสิ่งอ่ืนๆ 

ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
5.1.๑๒ ดูแลปิดน้ า ปิดไฟฟูา ปิดเครือ่งปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ และตรวจความเรียบร้อย 

ก่อนออกจากตัวอาคารเมื่อเสร็จงาน 
5.1.๑๓ ท าความสะอาดชั้นวางหนังสือ ขาโต๊ะ ขาเก้าอ้ี หลังโซฟา และหลังตู้เก็บบอร์ดปิดประกาศ 
5.1.๑๔ ท าความสะอาดฝูาเพดาน ปัดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ 
5.1.๑๕ เช็ดฝุุนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ตั้งอยู่ในส านักงานและอาคารผู้ปุวย 
5.1.๑๖ ท าความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 
5.1.๑๗ ท าความสะอาดรอยเปื้อนพรมด้วยน้ ายาให้สะอาด (ห้องประชุม และห้องพิพิธภัณฑ์ ชั้น 5 

อาคาร 5 ชั้น) 
5.1.๑๘ ท าความสะอาดมู่ลี่ ม่านปรับแสงและบานเกร็ดทุกแห่ง 
5.1.๑๙ ท าความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพักผู้ปุวยและญาติ 
5.1.๒๐ ดูแลท าความสะอาดระเบียงและดาดฟูา 
5.1.๒๑ ดูแลท าความสะอาดทางเดินระหว่างตึก ให้สะอาด อยู่ตลอดเวลา 
5.1.๒๒ จัดผู้ควบคุม/ตรวจสอบความสะอาดพ้ืนที่ที่รับผิดชอบให้สะอาดอยู่ตลอดเวลาและให้ 

ด าเนินการแก้ไขปัญหาในการท าความสะอาดตามข้อแนะน าของผู้ว่าจ้าง พร้อมทั้งรายงานการแก้ไขปัญหาให้
ผู้ว่าจ้างทราบทุกวัน โดยการตรวจสอบข้อแนะน าจากจุดตรวจความสะอาดตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
    5.2 การท าความสะอาดประจ าเดือน ในวันเสาร์-อาทิตย์ เวลา ๐๗.๐๐ น. – ๑๖.๐๐ น. 

5.2.๑ เช็ดขอบประตูที่ท าด้วยไม้ อลูมิเนียมตามที่ต่าง ๆ ตลอดจนฝากั้นห้อง 
5.2.๒ เช็ดกระจกทั้งหมดทั้งในอาคารและนอกอาคาร ทั้งภายในและภายนอก 
5.2.๓ ขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด 
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5.2.๔ ดูดฝุุนผ้าม่าน หน้าต่าง ๆ และประตูโดยทั่วไป 
5.2.๕ ท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟทั้งในและนอกอาคาร และอาคารผู้ปุวย 
5.2.๖ ปัดหยากไย่ในที่สูงภายนอกอาคาร 
5.2.๗ ล้างพื้น เคลือบเงาพ้ืนและขัดเงาพ้ืน ด้วยเครื่องมือโดยใช้น้ ายาแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ 

วัสดุพื้น 
5.2.๘ ขัดล้างท าความสะอาดระเบียง เช็ดกระจกและดาดฟูา อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

 5.2.9 ท าความสะอาดใหญ่ทุกอาคาร เดือนละ 1 ครั้ง 
 
๖. ข้อก าหนดให้ท าความสะอาด 
    6.๑ ทางเชื่อมระหว่างตึก,ห้องโถง ทางเดินรอบ ๆ อาคาร, ห้องน้ าผู้ปุวย และเจ้าหน้าที่พบว่าสกปรกหรือมี 
รอยเปื้อนพนักงานจะต้องท าความสะอาดขัด,ล้าง ให้สะอาดทันท ี
    6.2. การเช็ดกระจก กระจกประตูเข้า-ออก ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดเช็ดทั้งเช้าและบ่าย  
หรือบริเวณใกล้ประต ูหรือใกล้สัมผัสเช็ดกระจกวันละครั้ง ส าหรับกระจกหน้าต่างหรือกระจกในที่สูงต้องเช็ดให้
เสร็จอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 

6.๓ การเช็ดโคมไฟ หรือพัดลมดูดอากาศ ให้ปัดหยากไย่หรือตัวแมลงที่เกาะทุกอาทิตย์พร้อมกับปัดหยากไย่ 
ตามเพดานและฝาผนังพร้อมกัน และท าความสะอาดล้างอย่างน้อย ๒เดือน ต่อ ๑ ครั้ง 

6.๔ การขัดล้างพื้นกระเบื้องยาง หรือคัมพานา ในแต่ละวันผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานท าความสะอาดปั่น 
เงาพ้ืนด้วยเครื่องปั่นเงาและใช้ม๊อบดันฝุุนเก็บฝุุน ในทางจุดที่เปื้อนและเช็ดด้วยม็อบถูพ้ืนและผ้าหรือใช้น้ ายา
เก็บให้สะอาดเป็นจุด ๆ เมื่อเห็นว่าพ้ืนผิวสกปรกให้ท าความสะอาดทันที โดยการขัดล้างให้สะอาดและเคลือบ
ด้วยน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 
    6.๕ ห้องน้ า ในวันท างานตามปกติ วันจันทร์-วันศุกร์ ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานขัดอ่างล้างมือด้วยน้ ายาท า 
ความสะอาด และผงซักฟอก เช็ดกระจกส่องหน้า ขัดล้างโถส้วม เช็ดประต ูเช็ดฝาผนัง ส่วนในวันเสาร์จะเคลียร์
ล้างใหญ่ด้วยน้ ายาล้างคราบตะกอนห้องน้ า 
 
7. วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการท าความสะอาด 

ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดแต่ละชนิดให้เหมาะสมกับ
วัสดุแต่ละชนิด ดังนี้ 

7.1 เครื่องขัดหินพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับขัดพ้ืน ล้างและขัดคราบสกปรกบนพื้นขัดแผ่นหิน 
7.๒ เครื่องดูดฝุุนพร้อมอุปกรณ ์ซ่ึงดูดได้ท้ังเปียกและแห้ง 

    7.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพร้อมอุปกรณ์ครบชุดส าหรับเช็ดกระจกภายใน 
    7.4 บันไดอลูมีเนียม เพื่อใช้เช็ดกระจกและปัดหยากไย่ 
    7.5 เครื่องมืออ่ืน ๆ เช่น ม็อบดันฝุุน ม็อบผ้า (ให้เปลี่ยนผ้า ๒ เดือน/ครั้ง) แผ่นขัดสก๊อตไบร์ท ไม้กวาดชนิด 
ต่าง ๆ ถังน้ าพลาสติก ขันน้ าพลาสติก ถุงมือยาง ผ้าเช็ดโต๊ะ ที่ตักขยะ หมวก ผ้าปิดปาก ผ้ากันเปื้อนถุงใส่ขยะ 
    7.6 ถุงขยะสีด า ขนาด ๒๒x๓๐ นิ้ว และจะต้องจัดเตรียมให้เพียงพอต่อการใช้งานในแต่ละวัน อย่างน้อย 
วันละ 5 กิโลกรัม หรือ 150 กิโลกรัมต่อเดือน  
 
๘. น้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด  

  ต้องเป็นน้ ายาเคมีคุณภาพดีและไม่เสื่อมคุณภาพต้องเป็นน้ ายาที่ได้รับรองขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย
และมีใบอนุญาตมีวัตถุอันตรายไว้ในครอบครองจากส านักงานอาหารและยาโดยยื่นหลักฐานมาในวันเสนอราคา 
และให้ผู้รับจ้างจัดหาน้ ายาเคมี ตามรายการดังนี ้
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8.๑ น้ ายาล้างพ้ืนลอกแว็กซ์ 
8.๒ น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม ชนิดพเิศษไม่มีควัน ไม่มีกลิ่น 
8.๓ น้ ายาฆ่าเชื้อดับกลิ่น 
8.๔ น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 

    8.๕ น้ ายาล้างและขัดอลูมิเนียม 
    8.๖ น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ชนิดซูปเปอร์ 
    8.๗ น้ ายาเช็ดกระจก 
    8.๘ น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
    8.๙ น้ ายาขจัดคราบหินปูน 
    8.๑๐ น้ ายาขจัดสิ่งอุดตันในท่อน้ าทิ้ง 
    8.๑๑ สเปรย์ปรับอากาศ น้ ายาซักพรม 
    8.๑๒ น้ ามันดักฝุุน 
    8.๑๓ ผงซักฟอก 
    8.๑๔ น้ ายาอื่น ๆ เท่าท่ีจ าเป็น 
 
๙. การส่งพนักงานเข้ามาท าความสะอาดให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ดังนี้ 
    9.๑ จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด พร้อมแนบรูปถ่าย ๒ ใบ บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา 
ทะเบียนบ้านส่งให้ผู้ว่าจ้างในเวลาอันควร ก่อนวันที่ให้เริ่มงานท าความสะอาด 

    9.๒ พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดปูายชื่อประจ าตัวที่มีรูปถ่ายตัวเอง 
ชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ-นามสกุล ที่อกเสื้อด้านขวาให้เด่นชัด 
    9.๓ พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์ สุจริต และผ่านการ 
ฝึกอบรมของผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 
    9.๔ ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด และในกรณีท่ีจะมีการสับเปลี่ยนหรือ 
ทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ 
 
10. ขอบเขตความรับผิดชอบ ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
       10.๑ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อความช ารุดเสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างอันเนื่องมาจากการ 
กระท าของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
       10.๒ ก่อนเริ่มท าความสะอาดทุกครั้ง ต้องแจ้งสิ่งช ารุดเสียหาย (ถ้ามี) ของสถานที่ท าความสะอาดนั้น 
ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมก่อน มิฉะนั้นจะถือว่าความช ารุดเสียหายนั้นเกิดจากเจ้าหน้าที่ของผู้รับจ้าง ซึ่งต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง 
       10.๓ จัดให้พนักงานท าความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ช่วยดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
อุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       10.๔ ในกรณีที่มีพัสดุภายในอาคารที่รับจ้างเหมาท าความสะอาดสูญหายในเวลาปฏิบัติงานทางผู้รับจ้าง 
จะต้องร่วมรับผิดชอบ ทั้งนี้ให้รวมถึงการช ารุดของวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารด้วย 
       10.๕ ผู้รับจ้างต้องจัดท ารายการจ่ายค่าจ้างให้กับพนักงานแต่ละคนเมื่อครบรอบการจ่ายค่าจ้างใน 
แต่ละเดือน 
       10.๖ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎหมายแรงงานโดยเคร่งครัด 
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11. เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
       11.๑ ต้องมีชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาด ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบเครื่อง 
ปูองกันร่างกายของพนักงานท าความสะอาด ได้แก่ ผ้าปิดปาก จมูก-ถุงมือยาง อย่างหนา รองเท้าบู๊ท ผ้ากัน
เปื้อน 
       11.๒ รูปแบบ ขั้นตอน และวิธีการของงานท าความสะอาด เป็นไปตามผู้ว่าจ้างก าหนด 
       11.๓ กรณีท่ีพนักงานท าความสะอาดหรือหัวหน้างานไม่มาท างานหรือขาดงานผู้รับจ้างต้องจัดหา 
พนักงานคนใหม่ทดแทนให้ทันการณ์ ภายในเวลา ๙.๐๐ น. มิฉะนั้นผู้รับจ้างจะหักเงินตามจ านวนที่มาสาย 
ชั่วโมงละ ๕๐.-บาท 

11.๔ กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดหาพนักงานท าความสะอาดได้ทันเวลาปฏิบัติงานหากผู้ว่าจ้างจัดหา 
พนักงานท าความสะอาดทดแทน ผู้รับจ้างต้องรับภาระค่าใช้จ่ายในการนั้น 
       11.๕ มีเครื่องหมายสัญลักษณ์ที่ติดบนชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบส าหรับพนักงานท าความสะอาดของผู้ 
รับจ้าง 
       11.๖ หากพบว่าพนักงานท าความสะอาดคนใดปฏิบัติงานบกพร่องในหน้าที่และไม่เหมาะสมผู้รับจ้างต้อง 
ด าเนินการปรับเปลี่ยนพนักงานคนใหม่ให้ทันที 
       11.๗ ต้องมีเครื่องมือ อุปกรณ์ประจ าตัวที่จ าเป็นส าหรับพนักงานท าความสะอาดเช่น ไม้ถูพ้ืน ผ้าส าหรับ 
 ถูเช็ดทั่วไป ไม้กวาด ฯลฯ หรือตามมาตรฐานที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
       11.๘ ต้องจัดหลักสูตรอบรมพนักงานท าความสะอาด อย่างน้อยตามหลักสูตรพื้นฐานการท าความสะอาด 
ที่ถูกวิธีและถูกสุขลักษณะ ตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นชอบ 
       11.๙ ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีสมุดบันทึกการมาปฏิบัติงานไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย และเม่ือพนักงาน 
เซ็นชื่อเรียบร้อยแล้วให้มอบไว้ที่สถาบันราชประชาสมาสัย หรือด าเนินการอย่างใด ๆ เพ่ือการตรวจสอบ
ประจ าวันของทั้ง ๒ ฝุาย ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
 

 
 
 
 
 


